1. Otvoriti novu, praznu prezentaciju i spremite je pod nazivom vaše prezime_3.
2. U prezentaciju ubaciti 4 nova slajda tako da prezentacija ima ukupno 5 slajdova.
3. Na prvi naslovni slajd upišite vaše ime i prezime, a u podnaslov Vježba za domaću zadaću. Veličinu rezerviranog mjesta za naslov postavite na visina 4cm, širina 20cm, položaj: vodoravno 2 cm i okomito 6cm. 

4. Za drugi slajd odabrati izgled naslov i sadržaj. Na slajdu napraviti tablicu sa slike  dolje:


	Ri
	Klc
	St
	Zgb

	35
	10
	15
	40


a. Naslovni redak je ispunjen sivom bojom, tekst je rotiran za 90°, visina 1. reda je 2 cm, drugog reda 1cm.

b. Gornja linija obruba tablice je crtkana debljine 2¼ točke.

c. Donja linija naslovnog retka je debljine 3 točke.

d. Tekst unutar svih ćelija ima unutarnju lijevu marginu od 0.3 cm i poravat je sredina-sredina.

e. Dodajte u tablicu red između 1. i 2. reda.

5. Pozadina drugog slajda je tekstura Hrast (Oak). Prijelaz na drugi slajd je Kvadrat odozdo, brzina je spora. Slajd se starta i na klik miša i automatski nakon 5 sekundi.
6. Za treći slajd odabrati izgled naslov i sadržaj. U slajd ubaciti organizacijski dijagram kojemu je glavni lik Razrednik. Pomoćnici razrednika su Redar 1 i Redar 2, podređeni su mu Učenik 1 i Učenik 2. Učenik 2 ima pomoćnika Blagajnik 1 i podređene Prijatelj 1 i Prijatelj 2.

7. Glavnom liku promijeniti boju pozadine u svijetlo zelenu, liniju obruba u oble točke debljine 1.25 točaka.
8. Slajdu 4 odabrati izgled naslov i sadržaj te napraviti grafikon koristeći se podacima iz tablice u 3. Zadatku (potrebo je okrenuti retke i stupce .

a. Grafikon je tortni s 3d efektom.
b. Boje isječka su Klc – crvena, Zgb – plava, St –žuta i Ri – zelena.

c. Oznake podataka nad isječcima grafikona sadrže vrijednosti i nazive gradova odvojene zarezom.
d. Naslov grafikona je Postoci prodaje po gradovima.
e. Područje grafikona je svijetlo žuto.

f. Legenda grafikona je dolje i boja ispune legende je svijetlozelena.

9. Slajdu 5 postaviti izgled na naslov i sadržaj. Nasloviti slajd sa Cvijet ruža. Na slajd ubaciti iz isječka crteža ruža cajunsunrise. Visinu slike podesiti na 4.5 cm, širinu na 4 cm. Slika se treba nalaziti 10 cm vodoravno i 8 cm vertikalno od gornjeg lijevog ruba slajda. Sliku obrezati 1 cm odozgo, ispuniti žutom bojom i podesiti obrub slike na crvenu boju, linija je duga crta – točka, širine (debljine) 1.5 točaka. Upisati bilješku „Koristi se i u čaju“.
10. Animirati naslov 5. slajda ulaznom animacijom osnovno zumiranje. Postavke animacije neka budu: lagano udaljavanje, poslije animacije promijeni u zelenu boju, animiraj tekst po riječima s odgodom od 35%. Animacija se starta na klik s odgodom od 3 sekunde, ponavlja se 2 puta. Animirati sliku Djeda Mraza izlaznom animacijom Čigra. Animacija starta s prethodnom nakon 5 sekundi, brzina joj je spora.
11. Svim slajdovima u prezentaciji  u gornji desni ugao ubaciti sliku kravice iz isječka crteža. Svim naslovnim slajdovima prezentacije u gornji lijevi ugao ubaciti sliku desne bločne strelice iz oblika. Također, svim naslovnim slajdovima postaviti boju naslova na tamno plavu.
12. Svim slajdovima osim naslovnih u podnožje upisati vlastito ime i prezime, ubaciti broj slajda i fiksni današnji datum.
13. Dodati novi slajd na zadnje mjesto u izgledu naslov i sadržaj. Kao naslov upisati tekst Hiperveze i akcijski gumbi. U sadržaj upisati jedno ispod drugog: google, vip. Za navedene riječi napravite hiperveze (adrese: www.google.hr i www.vipnet.hr).

14. Za sve slajdove u prezentaciji dodajte akcijske gumbe za prethodni i sljedeći slajd. Akcija za prethodni je klik mišem, a za slijedeći prijelaz mišem. Spremite promjene u dokumentu. 
15. Pokrenite prezentaciju i flomasterom crvene boje na prvom slajdu zaokružite svoje ime i prezime. Promijenite boju flomastera u zelenu i zaokružite podnaslov. Spremite promjene u dokumentu. (pogledajte u udžbeniku na stranici 48 kako se to radi). Zadržite promjene. Spremite promjene u dokumentu. 
