Na temelju clanaka 58. stavka 2. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj §koli (,, Narodne novine “ broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 16/12., 86/12.,
94/13., 152/14., 7/17., 68/18., 98/19. i 64/20.) i ¢lanka 33. i 180. Statuta Ekonomsko-turisticke
Skole, a nakon odrzanih rasprava na Nastavnickom vijeéu, Vijeéu roditelja i Vijeéu ucenika,

Skolski odbor Ekonomsko-turisticke skole na sjednici odrzanoj dana 2/ /2 . 242/, godine
donio je

KUCNI RED
EKONOMSKO-TURISTICKE SKOLE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red Ekonomsko-turisticke §kole, Karlovac (u daljnjem
tekstu. Skola).

Izrazi koji se u ovom kuénom redu koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske i Zenske osobe.

‘ Clanak 2.

Kucnim se redom u Skoli utvrduju:

1. pravila i obveze ponasanja u Skoli te njihovom unutarnjem i vanjskom prostoru
pravila medusobnih odnosa ucenika
pravila medusobnih odnosa ucenika i zaposlenika
radno vrijeme
pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstava i nasilja
6. nacin postupanja prema imovini u Skoli.
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Clanak 3.
Ovaj Kucni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim prostorima.

Clanak 4.

S odredbama ovog Kucnog reda razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove roditelje odnosno
skrbnike.

Ovaj Kucni red obvezno se istice na vidljivim mjestima Skole kao i na mreznim stranicama
Skole.

IL PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI TE NJIHOVOM UNUTARNJEM I
VANJSKOM PROSTORU

o Clanak 5.
Ucenici i zaposlenici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog
vremena Skole, a izvan radnoga vremena Skole samo uz prethodni dogovor s ravnateljem.




Clanatk 6.
U svim prostorima Skole zabranjeno je:
puSenje
unoSenje oruzja, ostrih predmeta i sl.
unistavanje Skolske imovine, pisanje po zidovima i inventaru Skole
bacanje izvan koSeva za otpatke papira, #vakaéih guma i sl.
bacanje predmeta kroz prozor
neovlasteno rukovanje rasvjetom, racunalima i drugim uredajima i opremom
unoSenje i konzumiranje alkohola, droga ili drugih opojnih sredstava te dolazak u Skolu i
boravak u Skoli pod utjecajem istih
unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar, eksploziju i opasnosti bilo koje
druge vrste te time ugroziti Zivot i zdravlje ucenika i zaposlenih
igranje igara na srecu i sve vrste kartanja
unoSenje sadrzaja nepocudnog karaktera u tiskanom ili digitalnom obliku
vidljivo noSenje neprimjerenih obiljeZja i simbola
objavljivanje sadrzaja iz Skolskog Zivota bez dopustenja nastavnika ili ravnatelja
promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
bilo koji oblik psihickog ili fizickog zlostavljanja i kaznjavanja
snimanja putem mobitela ili kamera bez dozvole ovlastenih osoba.
UCenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okolis Skole.

Clanak 7.

Zaposlenici i ucenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama
koje borave u Skoli.

Clanak 8.
Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.
Ucenik je duzan doéi u Skolu najkasnije pet minuta prije pocetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrietka Skolskih obveza.

Clanak 9.
Ucenik je duzan:
kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
odrzavati Ciste i uredne prostore Skole
dolaziti uredan i primjereno odjeven u Skolu
nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu
namjenu
mirno uci u ucionicu prije pocetka nastave i pripremiti se za rad
prigodom ulaska nastavnika u razred ustati kao i prigodom ulaska drugog radnika Skole u
razred za vrijeme nastave, osim ako nastavnik ne odredi drukcije i uz dopustenje nastavnika
sjesti



u slucaju kasnjenja zbog prijevoza ispricati se nastavniku koji odrZava nastavu i javiti se
razredniku nakon zavrSetka sata

kulturno se odnositi prema svim zaposlenicima Skole, roditeljima ili starateljima i drugim
strankama'koje borave u Skoli kao i prema drugim ucenicima, bez vrijedanja, omalovazavanja,
psovki i drugih oblika neprihvatljivog ponasanja.

Clanak 10.
Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima, pripremljeni za sat.
Ucenik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog
nastavnika na tom satu.
U kabinete ucenici trebaju uéi zajedno s nastavnikom.
Ucenik ne smije napustiti nastavni sat ili prostor Skole bez znanja predmetnog ili dezurnog
nastavnika, razrednika ili strucnog suradnika, ako je isti u Skoli. Osoba kojoj se ucenik javio
treba obavijestiti roditelje.
Ukoliko se ucenik ne javi niti jednoj gore navedenoj osobi, smatrat ée se da je svojevolino
napustio nastavu te se satovi izostanka neée moéi opravdati.

Clanak 11.
Ucenicima nije dopusteno izostajati s nastave, kasniti na nastavu ili druge Skolske aktivnosti.
Ucenici koji su zakasnili na pocetak nastave mogu tiho uéi u ucionicu i ispricati se nastavniku.
Svako kasnjenje na nastavu nastavnik je duzan evidentirati.

‘ Clanak 12.
Tijekom nastave, ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu. Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ucenik kojeg je nastavnik prozvao duzan je ustati, osim ako predmetni nastavnik ne odredi
drugacije.

Clanak 13.
Tijekom nastave ucenici ne smiju koristiti uredaje za audio ili vizualno snimanje, pohranu ili
prijenos podataka (prijenosno racunalo, mobitel, tablet, fotoaparat, kameru i druge slicne
uredaje). Mobilne uredaje ucenici su duzni na poletku nastavnog sata ostaviti na za to
predvideno mjesto u ucionici te ih tijekom nastave ne smiju koristiti, osim ako se to ne trazi u
okviru nastavnog sata.

Clanak 14.
UCenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje 5
minuta, a veliki odmor 15 minuta.
Za vrijeme odmora ucenici mogu boraviti u okolisu Skolu.

o Clanak 15.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.
Duznosti redara:
dolaze prije poletka nastave, pregledaju ucionicu i o uocenim nepravilnostima ili oste¢enjima




izvjeS¢uju domara, predmetnog nastavnika, tajnicu, pedagoga ili ravnatelja

pripremaju ucionicu za nastavu, brisu Skolsku plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva
i pomagala

ako nastavnik nakon 10 minuta ne dode na sat, redar ¢e o tome izvijestiti pedagoginju ili
satnicara

prijavijuju nastavnicima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazocne ucenike

prijavijuju ucenika koji se ne pridrZava reda predmetnom nastavniku ili razredniku

izvjeS¢wju o nadenim predmetima nastavnika, a predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjeéu,
nakit i sl.) odnose dezurnoj spremacici ili u tajnistvo

nakon zavrSetka nastave, posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, oSte¢enja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uolenim osteéenjima
izvjeScuju deZurnog nastavnika.

Clanak 16.
Za vrijeme Skolskog izleta, ekskurzije i terenske nastave u organizaciji Skole, ucenici se
trebaju ponasati u skladu s ovim Kuénim redom, Etickim kodeksom Skole i Statutom Skole.

II. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 17,
U medusobnim odnosima ucenici:
- trebaju pruzati pomo¢ drugim ucenicima Skole
- trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima
- trebaju postovati i njegovati spolnu ravnopravnost
- trebaju informirati druge ucenike o dogadajima u Skoli
- duZni su omoguciti drugim ucenicima da iznose svoje misljenje
- ne smiju ometati druge ucenike u ucenju i pracenju nastave
- ne smiju fotografirati ili snimati druge ucenike bez njihova pristanka
- mogu predlagati osnivanje ucenickih udruga
- mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, sportskih i drugih aktivnosti.

Clanak 18.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim obracunom, uvredama,
Sirenjem neistina i sl.
U slucaju medusobnog spora, ucenici su duzni zatraZiti pomo¢ razrednika, dezurnog nastavnika,
pedagoginje ili ravnateljice Skole.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I ZAPOSLENIKA SKOLE

o Clanak 19.
Ucenici su duzni uljudno se odnositi prema nastavnicima, zaposlenicima i posjetiteljima Skole.
Ucenici su duzni pozdravljati zaposlenike Skole u Skolskom prostoru i izvan njega.
Ucenici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u ucionicu za vrijeme nastavnog sata.



. Clanak 20. ‘
Prilikom ulaska ili izlaska iz Skole ucenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 21.
Ucenici smiju samo uz dopustenje zaposlenika ulaziti u zbornicu, ured ravnateljice, tajnice,
pedagoginje i voditelja racunovodstva.
Prilikom ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, ucenik prvo treba
pokucati, a zatim tiho uci i priopéiti nastavniku razlog dolaska. Zadacéu zbog koje je dosao moZe
obaviti uz odobrenje nastavnika.

Clanak 22.
Ucenici ne smiju snimati ili fotografirati nastavnika bez njegova znanja i pristanka.

Clanak 23.
Nastavnik ne smije za vrijeme nastave narediti ucenika da izade iz ucionice. Ucenik koji svojim
ponasanjem onemogucuje rad na satu moze biti udaljen s nastave i upuéen na razgovor
strucénom suradnika ili ravnatelju Skole.
Ucenik za vrijeme nastave moze napustiti razred ili Skolu samo uz dopustenje predmetnog
nastavnika sa cijeg sata odlazi, odnosno uz dopustenje razrednika. Ukoliko niti jedan od njih
nije u Skoli, odlazak ucenika odobrava pedagog ili ravnatelj Skole.

Clanak 24.
Ako ucenik smatra ili osje¢a da su mu povrijedena prava, nanesena uvreda ili mu je povrijedena
osobnost, ima se pravo na primjeren nacin obratiti predmetnom nastavniku, razredniku,
pedagogu ili ravnatelju.

V. RADNO VRIJEME

Clanak 25.
Radno vrijeme Skole jeod 7,00 do 21,00 sat.
Nastava se izvodi u dvije smjene, jutarnjoj i poslijepodnevnoj.
Radno vrijeme nastavnika odredeno je Odlukom o tiednom i godisnjem zaduZenju nastavnika te
rasporedom sati nastave.

Clanak 26.
Zaposlenici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Zaposlenici su obvezni biti na vrijeme na svojim radnim mjestima najkasnije 5 minuta prije
pocetka radnog vremena. Ne smiju neopravdano ili prije isteka radnog vremena, a bez
prethodne suglasnosti ravnatelja, odlaziti s radnog mjesta. Izostanak s posla svi zaposlenici su
duzni pravovremeno javiti tajnici Skole ili satnicaru. O razlozima sprijecenosti dolaska na
posao zaposlenik je duzan obavijestiti ravnatelja ¢im to uvjeti dozvole.

: Clanak 27.
Roditelji/skrbnici/odgajatelji i stranke mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja
roditelja ili u vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni nastavnik. Na poziv razrednika,
roditelj/skrbnik/staratelj obvezan je do¢i u Skolu u vrijeme odredeno pozivom ili prema




dogovoru s razrednikom. Iznimno, u hitnim slucajevima,. informacije se mogu zatraziti izvan
dogovorenog vremena.

Clanak 28.
Stranke mogu boraviti u Skoli samo u njezino radno vrijeme.
Skolsku zgradu mogu otkljucavati i zakljucavati osobe koje ravnatelj za to ovlasti.

VL. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELISTAVA I NASILJA

; Clanak 29. )
Zaposlenici Skole u suradnji s ucenicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli.

Clanak 30.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju nastavnici.
Obveze dezurnih nastavnika odreduje ravnatelj.
Mjesto i trajanje dezurstva nastavnika odreduje ravnatelj.
Raspored dezurstva nastavnika izraduje satnic¢ar uz odobrenje ravnatelja.
Raspored dezurstava nastavnika objavijuje se na oglasnoj ploci Skole i u zbornici.

Clanak 31.
U Skoli je zabranjena promidzba i prodaja svih vrsta proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima
odgoja i obrazovanja u Republici Hrvatskoj.
U Skoli su zabranjene sve aktivnosti koje nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja u
Republici Hrvatskoj.

Clanak 32.
U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rasne ili etnicke
pripadnosti ili boje kozZe, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog poloZaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izraZavanja ili spolne orijentacije.

Clanak 33.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i drugog
neprimjerenog ponasanja.
Svatko je duZan upozoriti osobu koja protupravnim cinjenjem krsi zabranu iz stavka 1. ovog
clanka.
Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovog ¢lanka nastavi s krSenjem zabrana iz stavka
1. ovog clanka; treba zatraziti da se udalji iz prostora protupravnog cinjenja.
Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog Cinjenja, svatko se treba za pomo¢ obratiti
najbliZoj policijskoj postaji. ,
Sukladno Pravilniku o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u




poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima
u Skoli imenovana je strucna osoba za koordiniranje aktivnosti vezanih uz problematiku nasilja.

VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 34.
Zaposlenici ucenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su se skrbiti o imovini Skole prema
nacelu dobroga gospodara.

Clanak 35.
Zaposlenici i ucenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
Nastavnici su duzni voditi brigu o nastavnim sredstvima i pomagalima i skrbiti o njima, te ih
nakon nastavnog sata zbrinuti na adekvatan nacin.
Nakon isteka radnog vremena, radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 36.
Uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina, vodovoda, grijanja ili drugi kvar,
zaposlenici i ucenici obvezni su prijaviti dezurnom nastavniku, ravnatelju ili tajniku.

Clanak 37.
Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige posudene u
knjiznici pravodobno neostecene vratiti. Svako namjerno osteéivanje Skolske imovine ucenici
koji su pocinili Stetu duzni su nadoknaditi i to u visini pocinjene stete.

Clanak 38.
Kod napustanja Skolskog prostora, radnici i ucenici trebaju ponijeti svoje stvari,
Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga Clanka tijekom njihova
boravka u skolskom prostoru.
Zaposlenici, ucenici i druge osobe odgovorne su za §tetu koju ucine na imovini Skole prema
Zakonu o obveznim odnosima.

VIII. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 39.
Postupanje prema odredbama ovog Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza zaposlenika ,
ucenika i posjetitelja Skole.
Zaposlenici, ucenici i posjetitelji koji postupe suprotno odredbama ovoga Kucnog reda
odgovorni su prema Statutu i opéim aktima Skole.




IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 40.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda, prestaje vaZiti Pravilnik o kuénom redu od 13. 2. 2009.
godine (KLASA: 003-05/09-01/05, URBROJ: 2133-45-04-09-01).

Clanak 41.

Ovaj Kuéni red stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploci Skole.

KLASA: 012-03/21-01/2F
. URBROJ: 2133-45-01-21-01
e Karlovac, Ll W Ll 7.

Ovaj Kuéni red je objavljen na oglasnoj ploc¢i Skole i stupa na snagu dana

L2 . J2 . Ra2/ godine.




