EkOﬂGmSkG- Kurelteva 2
turisti¢ka skola p.p. 65, 47000 Karlovac
KARLOVAC E

TEL./FAX 047 514 596

Na temelju clanka 28. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
("Narodne novine” br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 86/12., 94/13., 152/14.,
07/17., 68/18., 98/19., 64/20., 151/22., 156/23.) i clanka 33. Statuta Ekonomsko-turisticke

skole Karlovac, na prijedlog ravnateljice, Skolski odbor Ekonomsko-turisticke skole
donio je

GODISNIJI PLAN I PROGRAM RADA
ZA SKOLSKU GODINU 2024./25.
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1. OSNOVNI PODACI O SKOLI

5 Ekonomsko-turisticka skola smjestena je u Karlovcu, F. Kurelca 2, Karlovacka Zupanija.
Sifra skole pri Ministarstvu znanosti i obrazovanja je.: 04-034-505. U skolskoj godini 2024./25.
upisano je 240 ucenika u 14 razrednih odjela.

Ekonomsko-turisticka skola obrazuje ucenike u 4 programa:

& ekonomist,

B hoteljjersko-turisticki tehnicar,

& poslovni tajnik

& administrator (za ucenike s ostecenjem vida i utjecajnim teskocama u razvoju)

Za zanimanja ekonomist skola ima odobrenja za rad od Ministarstva znanosti
obrazovanja sporta KLASA: UP/I-602-03/93-01/395, URBROJ: 532-02-2/5-92-01 od 13. 6.
2011. godine i UP/I-602-03/17-05/00317, URBROJ.: 533-25-18-0004 od 06. 02. 2018. godine.
Za zanimanje hotelijersko-turisticki tehnicar skola ima odobrenja za rad KLASA: 602-03/93-01-
395, URBROJ: 53-02/2/5-92-01 od 30. 12. 1993. Za zanimanje poslovni tajnik skola ima
odobrenje za rad KLASA: UP/i-602-03/06-06/00014, UR.BR. 533-09-06-2 od 22. 3. 2006.
godine. Za zanimanje administrator (za ucenike s ostecenjem vida i utjecajnim teskocama u
razvoju) ima odobrenje za rad KLASA: UP/I-602-03/21-05/00038, URBROJ: 533-05-22-0005
od 10. ozujka 2022. godine.

Skola takoder ima odobrenja za rad Ministarstva prosvjete i sporta za zanimanja.

B administrativni tajnik, klasa: 602-03/94-01-395, ur.br. 532-02-2/1-94-01 od 20. 6.

1994,

B komercijalist, klasa: 602-03/96-01/419, ur. br. 532-02-02/5-96-2 od 25. 4. 1996.,
& upravni referent, klasa: 602-03/96-01/419, ur.br. 532-02-02/5-96-2 od 25. 4. 1996.

Skola ima odobrenja za nastavak izvodenja programa srednjoskolskog obrazovanja
odraslih klasa: UP/I-602-07/01-01/83, ur.br. 532-02-2/4-01-01 od 28. 5. 2001. prema
rjesenjima:

1. Klasa: 602-07/94-01-13, ur.br. 532-02-2/2-94-01 od 21. 1. 1994. program za

stjecanje srednje strucne spreme za zanimanja.
1.1. ekonomist,
1.2. hoteljjersko-turisticki tehnicar;

2. Klasa: UP/I-602-07/99-01/31, ur.br. 532-02-02/7-99-01 od 1. 7. 1999. program

usavrsavanja odraslih za racunalnog operatora,

3. Klasa: UP/I-602-07/99-01/37, ur.br. 532-02-02/4-99-1 od 1. 7. 1999.

program osposobljavanja za obavijanje knjigovodstvenih i racunovodstvenih poslova.

U skoli je zaposleno 58 radnika i to: 40 nastavnika, 4 pomocnika u nastavi, ravnatelj,
knjiznicar i strucni suradnik — pedagog, te 11 radnika u administrativno-tehnickoj sluzbi (3,5
osobe u administraciji, 4,5 spremacice i 1,5 domar-loZaca centralnog grijanja).

Ove skolske godine 1 pomocnik u nastavi radi preko Udruge osoba s invaliditetom
Karlovacke Zupanije, a 2 pomocnika u nastavi rade preko Udruge Zvoncici,

2. MATERIJALNO-TEHNICKI UVJETI RADA SKOLE

Skola odgojno-obrazovnu djelatnost izvodi u zgradi Ekonomsko-turisticke Skole u
Kurelcevoj 2. U toj zgradi se nalazi od 1961. godine, a ukupna povrsina Korisnog prostora
zgrade je 2.195 m2. Skola ima sportsku dvoranu povrsine 2.350 m2.
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Skola raspolaZe sa 10 klasicnih ucionica, 2 manje ucionice, 4 kabineta informatike, 1
kabinetom za poslovanje vjeZzbenicke tvrtke. Skola ima skolsku knjiznicu s Citaonicom koja

raspolaze sa cca. 8000 knjiga.

Informaticke ucionice raspolazu sa 65 racunala. U svakoj ucionici se nalazi racunalo koje
se koristi kao e-dnevnik. Cetiri racunala namijenjena su potrebama profesora. Tajnistvo ima
2 racunala, knjiznica ima 1 racunalo i 1 prijenosno racunalo, ured ravnateljice 1 racunalo, a
ured racunopolagatelja ima 2 racunala. Pedagog I ispitni koordinator imaju prijenosna
racunala. Skola takoder raspolaZe s prijenosnim racunalima u sklopu CARNET-ova projekta e-
skole, 14 LCD projektora, 17 radiokasetofona i cd playera, 6 TV prijamnika.

Skola ima dizalo.

3. UCENICI

PRIKAZ BROJA UCENIKA I ODJELA ZA SK. GOD. 2024./25.

Razr | Raz. Broj F 4 Ponavlj y 4 Ucenici s | Ucenici s | Ucenici s
edi Odjel ucenika aci rjesenjem | rjesenjem | pomocni-
o o kom u
redovnom | redovitom nastavi
programu | programu
uz uz
individual | prilagodbu
izirane sadrZaja i
postupke | individualiz
irane
postupke
1l.a 20 13 - - - - -
1.b 20 17 - - - - -
L 1.c 4 4 - - 1 3 2
2.a 21 14 - - - - -
2.b 21 14 - - 1 - 1
1T, 2.c 18 16 - - - - -
2.d 3 3 - - - 3 2
3.a 25 17 - - 1 - -
3.b 20 15 - - 1 - 1
II1. 3.c 21 16 1 - - - -
3.d 3 2 - - 3 - 1
4.a 22 17 - - 1 - 1
4.b 20 17 - - 1 1 -
IV. 4.c 22 16 - - - - -
UKUP | 240 181 1 (/) 9 7 8
NO
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UCENICI UPISANI U SK.GOD.2024./25. PO USPJEHU 1Z PRETHODNOG RAZREDA

RAZRED: | BROJ ODLICNI: | VRLO | DOBRI: | DOVOLINI: | PONAVLIACI:
UCENIKA: DOBRI:
1.A 20 7 13 0
1.B 20 13 7 0
1.C 4 1 2 0 1 (TUS)
UKUPNO | 44 21 22 0 1
1. RAZ
2.A 21 4 15 2
2.B 21 3 8 9 1
2.C 18 2 16
2.D 3 1 2 0
UKUPNO | 63 10 41 11 1
2.RAZ
3.A 25 12 12 1
3.B 20 2 16 2
3.C 21 8 12 1
3.D 3 2 1
UKUPNO | 69 24 41 3 1
3. RAZ
4.4 22 14 6 2
4.B 20 2 12 6
4.C 22 6 13 3
UKUPNO | 64 22 31 11
4.RAZ
240 77 135 25 2 2

RAZREDNI ODJELI PO PROGRAMIMA/ZANIMANJIMA U 2024./25.

RAZ | EKONOM | BR. POSLOVN | BR. HTT BR.UC | ADMIN | BR. UKUPNO

IST UCEN | ITAINIK | UCEN ENIK | ISTRAT | UCEN | UCENIKA
IKA IKA A OR IKA

1. | 1A 20 - - 1.B 20 1.C 4 44

2. |2A 21 2.B 21 2.C 18 2.D 3 63

3 |34 25 3.B 20 3.C 21 3.D 3 69

4. | 4.A 22 4.B 20 4.C 22 - - 64

UKU | 4 88 3 odjela | 61 4 81 3 10 240

PNO odjela odjela odjela
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RASPORED PO UCIONICAMA U SK. GOD. 2024./25,

Razred Razrednik Broj u¢enika | Ucionica br
la Ivana Brozovi¢ Horvat, 20 16
ekonomist prof. matematike
1b Dino Mila8inc¢i¢, mag.oec 20 29
htt
l.c Tatjana Tomicic¢ GerSic, 4+ 2 PUN 32
administrator | mag. oec.
2.a Bruna Sterk, mag.oec. 21 2
ekonomist
2.b Stiepan Cakarié, prof. 21 + PUN 3
poslovni tajnik | hrvatskog jezika
2.C Valentina Orehovec, prof. | 18 4
htt povijesti i povijesti

umjetnosti
2d Antonija Grudic, mag. oec | 3 + 2 PUN 31b
administrator
3.a Biserka Marcinko, 25 1
ekonomist mag.oec.
3.b Dina Curilovié, dipl. pravnik | 20 + 1 PUN | 17
poslovni tajnik
3.c Tatjana Protulipac, prof. 21 18
htt povijesti i geografije
3.d Tatjana Stambuk, prof. 3+1PUN |3lc
administrator | matematike
4.a Andrea BlaSkovi¢ Sabljak, |22 +1PUN |21
ekonomist mag. oec.
4.b Maja Pavlovi¢ Repic, prof. | 20 30
Poslovni hrvatskog jezika i filozofije
tajnik
4.c Marin Calié, prof. 20 35
htt engleskog jezika i

informatike
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4. ZAPOSLENI
Red | PREZIME I IME ZVANJE-STRUCNA NASTAVNI PREDMETT
. SPREMA
br.
1. BALON DAVORIN SSS, vozac Pomocnik u nastavi
2. BAN IVAN VSS, prof. fizicke kulture | Tjelesna i zdravstvena kultura
3. BARSIC NIKOLINA VSS, prof. engl. i| Engleskijezik, spanjolski jezik
) spanjolskog jezika
4. BLASKOVIC SABLIJAK ANDREA Vss, dipl. ecc Ekonomska grupa predmeta
BOLJESIC VALENTINA VSS, mag. knjiznicarstva | Strucni suradnik - knjiznicar
6. | BOZICEVIC NINA VSS, dipl. teolog Latinski jezik, etika
/. BROZOVIC HORVAT IVANA VSS, prof. matematike Matematika
8. | CAKARIC STIEPAN VSS,  mag.  educ. | Hrvatski
hrvatskog  jezika i
o knjiZevnosti
9. CALIC MARIN VSS, mag. engl. j. i knjiz. | Engleski jezik i informatika
) [ mag. inf. znanosti
10. | DINA CURILoOVIC VSs, dipl. pravnik Pravna grupa predmeta
11. | FABUANIC DRAZENKO VSS, inZ. strojarstva Pomocnik u nastavi
12. | GRUDIC ANTONIJA VSS, mag. ekonomije Ekonomska grupa predmeta
13. | HORACEK LIILIANA VSS, prof. engl. i tal. | Engleski jezik i taljjanski jezik
Jezika
14. | JANZEK SANJA VSS, mag. europskih | Racunovodstveni referent i
poslovnih studjja nastavnik ekonomske grupe
] predmeta
15. | KATUSIN TATJANA VSS, dipl. pedagog Strucni suradnik pedagog
16. | KORAC VLASTA SSS, inokorespondent Pomocnik u nastavi
17. | KRAJNOVIC HRVOJE VSS, mag. njemackog j. i | Njemacki jezik
y mag. spanjolskog jezika
18. | KRANJCIC INES VSS, mag. teologije Vieroucitelj — rodilini dopust
19. | KUSANIC LJILJANA VsS, dipl. ecc Ekonomska grupa predmeta
20. | LIVADA ANAMARIA Vss, mag. edu. | Njemacki jezik
njemackog jezika
21. | LIVADA NEVENKA VSS, prof. hrv. Jezika Hrvatski jezik
22. | MANDIC SAULA DUSKA VSS, dipl.inZ. tehnologije | Prehrana i poznavanje robe
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23. | MARCINKO BISERKA Vss, dipl. ecc Ekonomska grupa predmeta
24. | MARJANOVIC VESNA VSS, prof. hrvatskog | hrvatski jezik
Jjezika
25. | MATALIA VERA VSS, prof. geolog. i| Geografija
geografije
26. | MERKAS MARIJA VSS, mag. religiozne | Vierouciteljica
pedagogije i katehetike
27. | MIKSIC LIDIJA VSS, dipl. pedagog Ravnateljica
28. | MILASINCIC DINO VSS, mag. ekonomije | Ekonomska grupa predmeta
29. | MOMCILOVIC MIODRAG VKV, konobar specijalist | Ugostiteljstvo
30. | OREHOVEC VALENTINA VSS, prof. pov. i pov. Povijest, povijest umjetnosti i
umj. kulturno-pov. bastina
31. | ORESKI PURPA VSS, dipl. ecc, smjer | Informatika
informatika
32. | PAJIC PETRA Vss, mag.educ. | Hrvatski jezik — rodilini dopust
hrvatskog  jezika i
knjiZzevnosti
33. | PAVLOVIC REPIC MAJA VSS, dipl. kroatolog Hrvatski jezik
34. | POLOVIC DRAZENKA VSS, prof. fil. I komp. | Neplaceni dopust
Knjiz. I dipl. bibliotekar
35. | POPOVIC DEJAN VSS, prof. informatike i | Neplaceni dopust
fizike
36. | PROTULIPAC TATJANA VSS, prof. pov. I geog. | Povijest i geografija
37. | REPIC BERISLAV VSS, prof. geografije Geografija
38. | STANIC SVIJETLANA VSs, dipl. ecc Ekonomska grupa predmeta
39. | SUBASIC KATARINA VSS, sveucilisna mag. | Informatika, matematika
educ.  Informatike i
. . matematike
40. | SEGAVIC MARKO VSS, dipl. ing. biologije | Biologija i raspored sati
41. | STAMBUK TATJANA VSS, dipl. ing. mat. Matematika
42, | STERK BRUNA VSS, dipl. ecc Ekonomska grupa predmeta
43. | TELEBEC SANDRA VSS, prof. psihologije Poslovna psihologija
44. | TOMICIC GERSIC TATIANA VSS, mag. ekonomjje | Ekonomska grupa predmeta
45, | TOMIC MIRJANA Vss, mag. educ. | Francuski jezik
francuskog  jezika |
knjiZzevnosti
46. | VOJVODIC BRUNO VSS, prof. hrvatskog | Hrvatski jezik, sociologija i ispitni

Jjezika I sociologije

koordinator
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47. | VRPDUKA ZDRAVKO VSS, prof. kineziologije Tjelesna i zdravstvena kultura
48. | ZELIC MILAN VSS, prof. kemije Kemija
49. | ZIVCIC GREGUREC MARIJANA | VSS, dipl. ecc Ekonomska grupa predmeta
50. | TOT BISERKA VSS, upravni pravnik Tajnik
51. | TUCEK MATEIA VSS, mag. ekonomije Voditelj racunovodstva,
rodiiteljski dopust
52. | SRDIC JELENA Vss, strucna | Voditelj raCunovodstva
. prvostupnica ekonomije
53. | CIGANOVIC MARTINA SSS, prodavac Spremacica
54, | KALCIC ALEKSANDRA SSS, komercijalist Spremacica u skolskoj dvorani
55, | MOCAN VESNA SSS, frizer Spremacica u sSkolskoj dvorani
56. | MIROSLAV PAVLACIC SSS, tokar i rukovatelj | Domar-loZac centralnog grijanja
. centralnim grijanjem
57. | STARESINIC SANJA NKV Spremacica
58. | STAIDUHAR MILIENKO SSS, tokar | loZac | Domar-loZac u sportskoj dvorani
. centralnog grijanja
59, | SPOLJARIC ANDREJA SSS, obucar Spremacica

Pomocnici u nastavi preko Udruge za osobe s invaliditetom i Udruge

2voncici

Ivana Dragojevic
Danijela Pupic
Dijana Mihali¢ Bijeli¢
Lora Silic

Ivana Pausner

NAWNN
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5. ORGANIZACIJA NASTAVE

Nastava je organizirana u petodnevnom radnom tjednu. Skola radi u jednoj smjeni
od 8,00 do 15,00 sati.

Opce-obrazovni nastavni predmeti:
Hrvatski jezik

Engleski jezik

Njemacki jezik

Talijanski jezik

Francuski jezik
Spanjolski jezik
Povijest
Etika

Vieronauk

1 0 Geografija

11. Tjelesna i zdravstvena kultura

12. Matematika

13. Kemija

14. Biologija

15. Biologija s ekologijom

16. Racunalstvo
Strucno-teorijski nastavni predmeti:
Informatika i informaticki poslovni sustavi
Informatika

Poslovna psihologija

Poduzetnistvo
Politika i gospodarstvo
Poslovne komunikacije

Marketing

Statistika

Gospodarsko pravo

10. Ugostiteljstvo

11. Organizacija poslovanja poduzeca

12. Prehrana i poznavanje robe

13. Daktilografija s poslovnim dopisivanjem
14. Povijest umjetnosti i kulturno-povijesna bastina
15. Turizam i marketing

16. Drustveno odgovorno poslovanje

17. Osnove turizma — prakticna nastava
18. TrZiste kapitala

19. Pravno okruZenje poslovanja
20. Kompjuterska daktilografija
21. Kompjuterska daktilografija s uredskim praktikumom
22. Bankarstvo i osiguranje
23. VjeZbenicka tvrtka
24. Komunikacijsko-prezentacijske vjestine

VWRINDINAWNN

VRN UNAWNN
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25, Osnove racunovodstva

26. Racunovodstvo troskova i imovine

27. Racunovodstvo proizvodnje i trgovine
28. Poduzetnicko racunovodstvo

29. Knjigovodstvo s bilanciranjem

30. Uvod u drzavu i pravo

31. Sociologija

32. Osnove poduzetnistva i menadzmenta
33. Tehnika komuniciranja

34. Trgovacko pravo

35. Matematika u struci

36. Osnove ekonomije i prava

37. Komunikacije u poslovanju organizacije
38. Poduzetnistvo

Dio prakticne nastave u skoli imaju: 1.d razred, 2.d razred i 3.d razred — administratori.,
pod vodstvom profesora.: Antonije Grudic i Tatjane Tomici¢ Gersic.

Antonija Grudic¢ — 2.d

Tatjana Tomici¢ Gersic — 1.¢, 3.d

Prakticna nastava za zanimanje hotelijersko-turisticki tehnicar odvija se u putnickim i
turistickim agencijama, turistickim zajednicama, hotelima, pod vodstvom profesora:
Dine Milasincica i Antonije Grudic.

Dino Milasincic — 1.b, 4.c.

Antonija Grudic- 2.c, 3.c

Izborna nastava, fakultativna nastava, dodatna i dopunska :

1. Obiteljski posao 1.a — 13 ucenika, 2 sata
2. Globalno poslovno okruZenje 1.a — 7 ucenika, 2 sata
3. Uvod u poslovno upravijanje 2.a — 21 ucenik, 2 sata
4. Analiza financijskih izvjesca 4.a — 11 ucenika, 2 sata
5. Marketing usluga 4.a — 11 ucenika, 2 sata
8. Stenografija 2.b — 13 ucenika, 2 sata
9. Latinski jezik 2.b — 8 ucenika, 2 sata
10. Uvod u knjigovodstvo 4.b — 13 ucenika, 2 sata
11. Poduzetnistvo na djelu 1.d — 4 ucenika, 2 sata

2.d — 3 ucenika, 2 sata
3.d - 3 ucenika, 2 sata
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12, Logika 3.b — 6 ucenika, 1 sat

13. Filozofija 4.b — 7 ucenika, 2 sata

14. Racunovodstvo neprofitnih organizacija 3.a — 13 ucenika, 2 sata
15, Ftika 1.a,1.b, — 12 ucenika, 1 sat

2.a-2.d — 16 ucenika, 1 sat
3.a — 8 ucenika, 1 sat
3.b,c,d— 12 ucenika , 1 sat
4.a-c — 22 ucenika, 1 sat

16. Vjeronauk 1.a — 14 ucenika, 1 sat
1.b — 14 ucenika, 1 sat
1.c — 4 ucenika, 1 sat
2.a — 13 ucenika, 1 sat
2.b - 20 ucenika, 1 sat
2.c — 12 ucenika, 1 sat
2.d — 3 ucenika, 1 sat
3.a — 22 ucenika, 1 sat
3.b— 12 ucenika, 1 sat
3.c — 13 ucenika, 1 sat
3.d — 2 ucenika, 1 sat
4.a — 16 ucenika, 1 sat
4.b — 8 ucenika, 1 sat
4.c — 17 ucenika, 1 sat

Fakultativna nastava:

1. Taljjanski jezik 3.c — 7 ucenika, 2 sata

Dopunska nastava:

Zbog ucestalo slabijeg uspjeha ucenika iz matematike, narocito u prvim razredima i u
ovoj skolskoj godini je organizirana dopunska nastava iz matematike za ucenike I. razreda, po
1 sat tjedno.

Dopunska nastava ce se realizirati u rasporedu redovne nastave.

Raz. Br. uc. | Matematika

1.A 20 1 — I. Brozovic Horvat
2.ABC 1 — I. Brozovic¢ Horvat
3.AB.C 1 - K. Subasic¢

4.b 20 1 — I. Brozovic¢ Horvat

10
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Zbog polaganja ispita drzavne mature i u ovoj skolskoj godini uvedena je dodatna
nastava u cetvrtim razredima iz hrvatskog jezika, matematike i stranog jezika, kako slijedi:

Raz. | Hrvatski jezik Matematika Strani j ezik
4.A V. Marjanovi¢ L. Brozovi¢ Horvat M. Cali¢ — engleski jezik
H. Krajnovi¢ — njemacki jezik

4.B V. Marjanovic L. Brozovi¢ Horvat M. Calié¢ — engleski jezik

4.C | S. Cakari¢ I Brozovi¢ Horvat | M. Cali¢ — engleski jezik

DRZAVNA MATURA

I ove skolske godine provodit ce se ispiti drzavne mature koja ce se odvijati sukladno
kalendaru polaganja drZavne mature u sk. god. 2024./25., a koji je sastavni dio Godisnjeg
plana i programa rada.

U tri zavrsna razreda je 64 ucenika i ocekujemo da ce svi pristupiti polaganju drzavne
mature, kao i prosle skolske godine.

Ravnateljica je 09. 9. 2024. g. donijela Odluku o imenovanju skolskog ispitnog
povjerenstva za organizaciju i provedbu drzavne mature u skolskoj godini 2024./25.

U skolsko povjerenstvo su imenovani:

1. Lidjja Miksi¢ — predsjednica ispitnog povjerenstva,

2. Bruno Vojvodic — ispitni koordinator,

3. Andrea Blaskovic Sabljak — zamjenik ispitnog koordinatora,

5. Marin Calic - clan,

6. Maja Paviovic Repic — clan,

7. Antonija Grudic — clan,

8. Anamaria Livada — clan.

PRVI ROK DRZAVNE MATURE U SK. GOD. 2024./2025.

DATUM ISPIT VRIJEME

4. lipnja Biologija 9,00
Povijest 14,00

5. lipnja Politika i gospodarstvo 9,00
Geografija 14,00

6. lipnja Fizika 9,00
Logika 14,00

10. lipnja Njemacki jezik — visa i osnovna razina 9,00
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KARLOVAC TEL./FAX 047 414 595
Filozofija 14,00
11. lipnja Talijanski jezik — visa i osnovna razina 9,00
Likovna umjetnost 14,00
12. lipnja Francuski jezik — via i osnovna razina 9,00
Greki jezik 14,00
16. lipnja Hrvatski jezik — test + sazetak 9,00
17. lipnja Hrvatski jezik — esej 9,00
23. lipnja Psihologija 9,00
Informatika 14,00
24. lipnja Kemija 9,00
Sociologija 14,00
25. lipnja Matematika — viSa i osnovna razina 9,00
26. lipnja Glazbena umjetnost 9,00
Vieronauk 14,00
Etika 14,00

Prijava ispita—1. 12. 2024. — 15. 02. 2025.
Objava rezultata — 09. 7. 2025.

Rok za prigovore — 11. 7. 2025.

Konacna objava rezultata — 16. 7. 2025.
Podjela svjedodzbi — 18. 7. 2025.

DRUGI ROK DRZAVNE MATURE U SK. GOD. 2024./2025.

DATUM ISPIT VRUEME
20. kolovoza Informatika 9,00
Politika i gospodarstvo 14,00
21. kolovoza Hrvatski jezik — test + saZetak 9,00
Filozofija 14,00
22. kolovoza Hrvatski jezik — esej 9,00
Glazbena umjetnost 14,00
25. kolovoza Fizika 9,00
Geografija 14,00
26. kolovoza Biologija 9,00
Povijest 14,00
27. kolovoza Matematika - viSa i osnovna razina 9,00
Sociologija 14,00
28. kolovoza Kemija 9,00
Psihologija 14,00
29. kolovoza Engleski jezik — viSa i osnovna razina 9,00
Logika 14,00
1. rujna Njemacki jezik — viSa i osnovna razina 9,00
Vieronauk 14,00
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Ekonomsko- Kureléeva 2
ﬁ turisticka skola p.p. &5, 47000 Karlovac
KARLOVAC TEL./FAX 047 614 596
Etika 14,00
2.rujna Spanjolski jezik - vi$aiosnovna razina 9,00
Likovna umjetnost 14,00
3.rujna Talijanski jezik — viSa i osnovna razina 9,00
Grcki jezik 14,00
4. rujna Cedki jezik — test 9,00
Madarski jezik i knjizevnost — test 9,00
Srpski jezik — test 9,00
Talijanski jezik i knjizevnost — test 9,00
Francuski jezik —visa i osnovna razina 14,00
5. rujna Cedki jezik — esej 9,00
Madarski jezik i knjizevnost — esej 9,00
Srpski jezik — esej 9,00
Talijanski jezik i knjiZevnost — esej 9,00
Latinski jezik — viSa i osnovna razina 14,00
Prijava ispita—19. 7. — 30. 7. 2025.

Objava

rezultata — 10. 9. 2025.

Rok za prigovore — 12. 9. 2025.

Objava
Podjela

konacnih rezultata — 17. 9. 2025.
svjedodzbi— 18..9. 2025.

VODITELJI ZBIRKI I KABINETA

NAZIV ZBIRKE/KABINETA

VODITELJ

zbirka
zbirka

kabinet informatike
kabinet daktilografije

tjelesne i zdravstvene kulture Ivan Ban

geografskih i povijesnih karata | Valentina Orehovec
Marin Calic

Marijana Zivcic Gregurec

STRUCNA PRAKSA

a) hoteljjersko-turisticki tehnicar
1.b razred
2.c razred
3.c razred

b) poslovni tajnik
svi razredi

Dino Milasincic¢
Dino Milasincic¢
Dino Milasincic¢

Dina Curilovi¢
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Ekonomsko-
turisti¢ka skola
KARLOVAC

Kureléeva 2

p.p. 65, 47000 Karlovac

TEL./FAX 047 514 596

VODITELJI STRUCNIH VIJECA

ekonomista

hrvatskog jezika

povijesti, zemljopisa, biologije,
kemije, vjeronauk i etika

Svijetlana Stanic¢
Maja Paviovi¢ Repic

Tatjana Protulipac

B stranog jezika Marin Cali¢

B matematike, informatike Ivana Brozovi¢ Horvat

" 7ZK Ivan Ban

& Zupanijsko strucno vijece

Hrvatski jezik Bruno Vojvodi¢
VODITELJI INFORMATICKE POTPORE

NAZIV POTPORE VODITELJ
e-dnevnik, administrator resursa, | Marin Cali¢
informaticka sigurnost i e-tehnicar
Kabinet informatike Marin Cali¢
Teams OFFICE 365 Purda Oreski
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Ekonomsko- Kureléeva 2
turisti¢ka skola p.p. 65, 47000 Karlovac
KARLOVAC TEL./FAX 047 614 595

IZVEDBENI NASTAVNI PLAN
obrazovni sektor: turizam i ugostiteljstvo

ZANIMANJE: HOTELIJERSKO-TURISTICKI TEHNICAR

Razredi: 1.b, 2.c, 3.c, 4.c

Red. PREDMET TJEDNI BROJ SATI
broj ILraz. II raz. IIIL IV. raz.
raz.
1 Hrvatski jezik 4 4 4 4
2. Strani jezik I 4 4 3 3
3. Strani jezik II 3 3 4 4
4. Strani jezik IIT 2 2 2 2
5. Politika i gospodarstvo - - 2 -
6. Povijest 2 2 2 -
/. Matematika 4 4 3 3
8. Racunalstvo - 2 2 -
9. Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 2 2
10. Etika/Vjeronauk 1 1 1 1
11. Geografija - 2 2 2
12. Poslovna psihologija s - 2 - -
komunikacijom
13. Statistika - - 1 -
14. Knjigovodstvo s bilanicranjem - - 1 2
15. Ugostiteljstvo 3 - - -
16. Organizacija poslovanja - 3 2 3
poduzeca
17. Biologija s ekologijom 2 - - -
18. Prehrana i poznavanje robe 2 - - -
19. Daktilografiia s  poslovnim 2 - - -
dopisivanjem
20. Povijest umjetnosti i kulturno- - - - 2
povijesna bastina
21. Turizam i marketing - - - 2
22. Gospodarsko pravo - - - 2
23. SRO 1 1 1 1
24. Prakticna nastava 2 2 2 2
SVEUKUPNO: 34 34 34 35
STRUCNA PRAKSA: 182 182 182 -
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Ekonomsko- Kureléeva 2
turisticka skola p.p. &5, 47000 Karlovac
KARLOVAC TEL./FAX 047 614 596
IZVEDBENI NASTAVNI PLAN
Obrazovni sektor: ekonomija, trgovina i poslovna administracija
ZANIMANJE: EKONOMIST
Razredi: 1.a, 2.4, 3.a, 4.a
Red. PREDMET TJEDNI | BROJ SATI
broj ILraz. |IL raz | IIIL raz IV. raz
1. Hrvatski jezik 3 3 3 3
2. Strani jezik 3 3 3 3
3. Povijest 2 2 - -
4. Etika/Vjeronauk 1 1 1 1
5. Geografija 2 2 2 2
6. Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 2 2
/. Matematika 3 3 3 3
8. Kemija 2 - - -
9. Biologija 2 - - -
10. Osnove ekonomije 2 2 2 2
11. Poduzetnistvo 2 3 - -
12, Osnove racunovodstva 2
13 Racunovodstvo  troskova i 3
imovine
14, Racunovodstvo proizvodnje i 3
trgovine
15, Poduzetnicko racunovodstvo 4
16. Marketing 2 2
17. Poslovne komunikacije 2 2 - -
18. Drustveno odgovorno - 2 - -
poslovanje
19. Informatika 2 2 - -
20. Statistika - - 2 -
21. Komunikacijsko prezentacijske - - 2 -
vjestine
22, Bankarstvo i osiguranje - - 3 2
23. Trziste kapitala - - - 2
24, VjeZbenicka tvrtka - - 2 2
25. Pravno okruZenje poslovanja - - - 2
Izborni predmet: - - -
26. Globalno poslovno okruZenje 2
27. Obiteljski posao 2 - -
28. Osnove turizma 2 - -
29. Uvod u poslovno upravijanje 2
30. Racunovodstvo neprofitnih - - 2 -
organizacija
31. Upravijanje prodajom 2
32. Analiza financijskih izvjesca 2
33. Marketing usluga 2
345. | SRO 1 1 1 1
SVEUKUPNO: 33 33 35 35
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Ekonomsko- Kureléeva 2
turisti¢ka skola p.p. 65, 47000 Karlovac
KARLOVAC TEL./FAX 047 614 595

IZVEDBENI NASTAVNI PLAN
obrazovni sektor: ekonomija, trgovina i poslovna administracija

ZANIMANJE: POSLOVNI TAJNIK

Razred: 2.b, 3.b,4.b

Red. PREDMET SATI SATI SATI
broj II. raz. | IIL raz. | IV.
raz.
1 Hrvatski jezik 4 4 4
2 Hrvatski poslovni jezik - - -
3 . strani jezik 3 3 3
4 II. strani jezik 2 2 2
5. Povijest 2 2 -
6. Geografija 2 - -
7 Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2
8 Biologija s ekologijom 2 - -
9. Matematika 2 2 -
10. Uvod u drZavu i pravo 2 - -
11 Informatika i informaticki poslovni | 2 2 3
sustavi
12. Poslovna psihologija 2 - -
13. Kompjutorska daktilografija 4 - -
14. Sociologija - 2 -
15. Osnove poduzetnistva i|- 2 2
menadZmenta
Ustavni ustroj RH - - 2
16. Tehnika komuniciranja - 2 2
17. Trgovacko pravo - 2 -
Radno pravo - - 3
18. Kompjutorska  daktilografija s | - 3 3
uredskim praktikumom
19. Tajnicko poslovanje - 2 2
20. SRO 1 1 1
UKUPNO: 30 31 29
20. Izborni predmeti:
Vjeronauk/etika 1 1 1
Latinski jezik 2 - -
Logika - 1 -
Ljudska prava 2 - -
Stenografija 2 - -
Uvod u knjigovodstvo - 2 2
STRUCNA PRAKSA 40 40 40
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Ekonomsko- Kureléeva 2
turisti¢ka skola p.p. 65, 47000 Karlovac
KARLOVAC TEL./FAX 047 614 595

IZVEDBENI NASTAVNI PLAN
obrazovni sektor: ekonomija, trgovina i poslovna administracija

ZANIMANJE: ADMINISTRATOR

Razred: 1.d, 2.d, 3.d

Red. PREDMET SATI SATI SATI
broj I raz. II raz. | III. raz.
1. Hrvatski jezik 4 4 4
2. Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 2
3. Etika/Vjeronauk 1 1 1
4. Strani jezik 2 1 1
5. Racunalstvo - 2 3
6. Matematika u struci 2 2 2
7. Osnove ekonomije i prava 1 3 2
8. Komunikacija u poslovnoj organizaciji 6 6 6
9. Poduzetnistvo 1 - -
10. Izborni predmet:
Kompjutorska daktilografija 2 -
Poduzetnistvo na djelu 2 2 2
11. Prakti¢na nastava 5 5 5
12. SRO 1 1 1
UKUPNO: 27 29 29
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Ekonomsko- Kureléeva 2
turisti¢ka skola p.p. 65, 47000 Karlovac
KARLOVAC TEL./FAX 047 514 594

IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI

1. Worldskills Croatia — pripreme za natjecanje — Biserka Marcinko, Svijetlana
Stanic, Dino Milasinci¢
Dramska grupa — 10 ucenika/2 sata — Bruno Vojvodic¢
Sportske sekcije — 50 ucenika/1 sat — Zdravko Virduka, 1 sat
Ivan Ban, 1 sat

Crveni kriZ — 5 ucenika/1 sat — Ivana Brozovi¢ Horvat, 1 sat

Valentina Orehovec, 1 sat
5. Turisticka grupa — 50 ucenika/1 sat — Tatjana Protulipac
6. Filmska grupa — 10 ucenika/2 sata — Stjepan Cakaric¢
7. Knjizevni klub — 10 ucenika/1 sat — Maja Paviovi¢ Repic
8.
9.

“ N

A

Ucenicka zadruga — 10 ucenika/1 sata— Dina Curilovi¢
. Grupa biologa — 5 ucenika/1 sat — Marko Segavic
10. Debatni klub — 10 ucenika/2 sata — Vesna Marjanovic

NATJIECANJA

U skolskoj godini 2024./25. ucenici nase skole natjecat ce se u znanjima iz:

- Hrvatskog jezika,

- Stranih jezika,

- Povijesti,

- Kemije,

- Biologije,

- WorldSkills Croatia - natjecanja ucenika strukovnih skola (poduzetnistvo, tajnicko
poslovanje, poslovni izazov — ideja godine, ekonomska olimpijada, poslovanje
recepcije hotela, poslovanje turisticke agencije, turisticka destinacija)

- Matematike,

- Informatike,

- "Lidrano”,

- Vjeronaucna olimpijada,

- Sudoku,

- Klokan bez granica,

- Sportskih natjecanja (nogomet, rukomet, badminton, sah, odbojka, atletika, kros,
stolni tenis, kosarka, plesovi)
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EkOﬂGmSkG- Kurelteva 2
turisti¢ka skola p.p. 65, 47000 Karlovac
KARLOVAC TEL./FAX 047 614 596

IZVANUCIONICKA NASTAVA

Sva izvanucionicka nastava ce se provoditi u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju
u osnovnoj i srednjoj skoli, Pravilnikom o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-
obrazovnih aktivnosti izvan skole i u skladu sa skolskim kurikulumom

Razrednici, nastavnici struke i opce-obrazovnih predmeta, te voditelji izvannastavnih
aktivnosti duzni su u skladu sa skolskim kurikulumom predvidjeti sve izlete (posjete u toku
nastave ili izvan nastave, kazaliste, izloZzbe, sajmovi, muzeji, tvrtke, hoteli i sl.) i utvrditi im cilj
/ zadatak (odgojni i obrazovni), a za maturalne ekskurzije takoder, samo izvan nastavne godine
(proljetni praznici ili kraj kolovoza).

Izlet | ekskurzija moraju imati cilj i zadatak kako u odgojnom tako i u obrazovnom
pogledu. Itinerer pripremaju sami ucenici pod vodstvom nastavnika (kulturno-povijesna
bastina, turisticka geografija, povijest i strukovni sadrzaji). Minimum je da 2/3 ucenika
sudjeluju u ekskurziji.

Svi izleti realiziraju se zu pismenu suglasnost roditelja, vijeca roditelja i uz odluku
Nastavnickog vijeca, a moraju biti u funkciji realizacije Nacionalnog kurikuluma i nastavnog
plana i programa.
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Ekonomsko-
turisti¢ka skola
KARLOVAC

VI. TIEDNA ZADUZENJA NASTAVNIKA

Kureléeva 2
p.p. 65, 47000 Karlovac
TEL./FAX 047 614 594

IME | PREZIME BR.
R.BR. PROF. PREDMET RAZRED SATI | UKUPNO
SVIJETLANA
1. STANIC knjigovodstvo s bilanciranjem 3.c 1 1
knjigovodstvo s bilanciranjem 4.c 2 2
osnove racunovodstva la 3 3
racunovodstvo troskova i imovine 2.a 4 4
racunovodstvo proizvodnje i trgovine 3.a 4 4
uvod u knjigovodstvo - izborni 3b 2 2
uvod u knjigovodstvo - izborni 4.b 2 2
stenografija - izborni 2.b 2 2
osnhove ekonomije i prava 3d 2 2
UKUPNO: 22
voditelj stru¢nog vijeéa
2. LJILJANA KUSANIC | osnove ekonomije l.a 2 2
osnove ekonomije 2.a 2 2
osnove ekonomije 3.a 2 2
osnove ekonomije 4.a 2 2
bankarstvo i osiguranje 3.a 4 4
bankarstvo i osiguranje 4.a 4 4
globalno poslovno okruZenje - izborni l.a 2 2
politika i gospodarstvo 3.c 2 2
osnhove ekonomije i prava 1l.c 1 1
poduzetnistvo l.c 1 1
UKUPNO: 22
3. MARIJANA ZIVEIC | daktilografija s poslovnim dopisivanjem 1.b 2 2
GREGUREC poslovne komunikacije (pola razreda) la 2 2
poslovne komunikacije (pola razreda) 2.a 2 2
kompjuterska daktilografija (pola razreda) 2.b 4 4
komunikacija u poslovnoj organizaciji l.c 6 6
tehnika komuniciranja 4.b 2 2
marketing usluga - izborni 4.a 2 2
¢lanak 7. Pravilnika o normi 2
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Ekonomsko- Kureléeva 2

ﬁ turistiéka skola p.p. 65, 47000 Karlovac

KARLOVAC TEL./FAX D47 614 595
UKUPNO: 22

BISERKA
4, MARCINKO drustveno odgovorno poslovanje 2.a 2 2
komunikacijsko prezentacijske vjestine 3.a 3 3
vjezbenicka tvrtka 3.a 2 2
vjezbenicka tvrtka 4.3 2 2
tajnicko poslovanje 3b 2 2
tajni¢ko poslovanje 4.b 2 2
osnove poduzetnistva i menadZmenta 3b 2 2
trziste kapitala 4.a 2 2
poduzetniStvo na djelu - izborni 3d 2 2
statistika 3.c 1 1
razrednik 3.a 2
UKUPNO: 22
5. ANTONUA GRUDIC | prakti¢na nastava 2d 5 5
racunovodstvo neprofitnih organizacija - izborni | 3.a 3 3
poduzetnistvo l.a 3 3
obiteljski posao - izborni l.a 2 2
prakticna nastava 2.c,3.c 0,5 1
komunikacija u poslovnoj organizaciji 3d 6 6
razrednik 2d 2 2
UKUPNO: 22
6. BRUNA STERK vjezbenicka tvrtka 3.a 2 2
vjezbenicka tvrtka 4.a 2 2
poduzetnistvo 2.a 4 4
kompjutorska  daktilografija s  uredskim
praktikumom (pola razreda) 3b 3 3
poduzetnicko racunovodstvo 4.3 7 7
poduzetnistvo na djelu - izborni 1l.c 2 2
razrednik 2.a 2 2
statistika 3.a 3 3
UKUPNO: 25
honorar 3
ANDREA

7. BLASKOVIC poslovne komunikacije (pola razreda) 1.a 2 2
SABLJAK poslovne komunikacije (pola razreda) 2.a 2 2
kompjutorska daktilografija (pola razreda) 2.b 4 4
osnove ekonomije i prava 2d 3 3
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Ekonomsko- Kureléeva 2
ﬁ turisticka skola p.p. &5, 47000 Karlovac
KARLOVAC TEL./FAX 047 614 595
marketing 3.a 3 3
marketing 4.2 3 3
kompjutorska  daktilografija s  uredskim
praktikumom (pola razreda) 4.b 3 3
matematika u struci l.c 2 2
razrednik 4.3 2 2
UKUPNO: 24
honorar 2
8. DINA CURILOVIC uvod u dr¥avu i pravo 2.b 2 2
pravno okruZenje poslovanja 4.3 2 2
gospodarsko pravo 4.c 2 2
trgovacko pravo 3b 2 2
ustavni ustroj RH 4.b 2 2
radno pravo 4.b 3 3
ucenicka zadruga (kombinirana grupa) 1 1
strucna praksa poslovni tajnik 2.b,3.b 1
razrednik 3b 2
3 iviSe predmeta 1
bonus 2
UKUPNO: 20
9. DINO MILASINCIC | prakti¢na nastava 1.b 2 2
organizacija poslovanja poduzeca 2.c 3 3
organizacija poslovanja poduzeca 3.c 2 2
organizacija poslovanja poduzeca 4.c 3 3
analiza financijskih izvjestaja - izborni 4.a 2 2
komunikacija u poslovnoj organizaciji 2d 6 6
prakti€na nastava - HTT 4.c 0,5 0,5
strucna praksa - HTT 1.b,2.¢,3.c 0,5 1,5
razrednik 1.b 2 2
UKUPNO: 22
10. NEVENKA LIVADA | hrvatski jezik 2.a 3 3
hrvatski jezik 1.b 4 4
hrvatski jezik 2.c 4 4
hrvatski jezik 4.a 3 3
hrvatski jezik 4.c 4 4
¢lanak 7. Pravilnika o normi 2
UKUPNO: 20
11. PETRA BJELAJAC hrvatski jezik l.c 4 4
zamjena hrvatski jezik l.a 3 3
STJEPAN CAKARIC | hrvatski jezik 2.d 4 4
hrvatski jezik 2.b 4 4
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Kureléeva 2
p.p. 65, 47000 Karlovac

KARLOVAC TEL./FAX 047 614 596
filmska svi razredi 2
dodatna za maturu 4.c 1 1
razrednik 2.b 2 2
pripravnik 2
UKUPNO: 22
honorar 2
12. BRUNO VOJVODIC | hrvatski jezik 3.a 3 3
hrvatski jezik 3b 4 4
hrvatski jezik 3.c 4 4
sociologija 3b 2 2
koordinator za drzavnu maturu 4
voditelj ZSV 1
dramska grupa 2
UKUPNO: 20
13. MAJA PAVLOVIC hrvatski jezik 4.b 4 4
REPIC logika - izborni 3.b 1 1
filozofija - izborni 4.b 2 2
knjizevni klub svi razredi 1
razrednik 3b 2
voditelj stru¢nog vijeéa
UKUPNO: 10
14. IVANA BROZOVIC matematika l.a 3 3
HORVAT matematika - dopunska l.a 1 1
matematika 1.b 4 4
matematika 3.a 3 3
matematika 3.c 3 3
matematika 4.a 3 3
matematika - dopunska 4.b 1 1
razrednistvo l.a 2 2
Priprema za drZavnu maturu Svi4.r. 1 1
UKUPNO: 21
Honorar 1
15. DURDA ORESKI informatika la 2 2
informatika 2.a 2 2
informatika iinformaticki poslovni sustavi 2.b 2 2
racunalstvo 2.c 2 2
racunalstvo 2d 2 2
informatika iinformaticki poslovni sustavi 3b 2 2
racunalstvo 3.c 2 2
racunalstvo 3d 3 3
informatika iinformaticki poslovni sustavi 4.b 3
teams
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Ekonomsko- Kureléeva 2

ﬁ turistiéka skola p.p. 65, 47000 Karlovac

KARLOVAC TEL./FAX 047 614 596
kabinet informatike 1
UKUPNO: 22

KATARINA
16. SUBASIC informatika la 2 2
informatika 2.a 2 2
informatika iinformaticki poslovni sustavi 2.b 2 2
racunalstvo 2.c 2 2
informatika i informaticki poslovni sustavi 3b 2 2
racunalstvo 3.c 2 2
informatika i informaticki poslovni sustavi 4.b 3 3
matematika u struci 2d 2 2
matematika 3b 2 2
matematika - dopunska 3. razredi svi 1
UKUPNO: 20
TATJANA
17. STAMBUK matematika 2.a 3 3
matematika - dodatna 2.a 1 1
matematika 2.c 4 4
matematika 2.b 2 2
matematika 3d 2 2
matematika 4.c 3 3
matematika - dopunska svi drugi 1
bonus 2
razrednik 3d 2
UKUPNO: 20
LJILJANA

18. HORACEK engleski jezik |. jezik la 3 3
engleski jezik I. jezik 1.b 4 4
engleski jezik I. jezik 1.c 2 2
engleski jezik Il. jezik 1.b 3 3
engleski jezik I. jezik 2d 1 1
engleski jezik I. jezik 3d 1 1
engleski jezik I. jezik 3.c 3 3
talijanski jezik 1.b 2 2
talijanski jezik 3.c 2 1
talijanski jezik 4.c 1 2
povjerenstvo 1
UKUPNO: 23
honorar p
19. MARIN CALIC engleski jezik I. jezik 2.b 3 3
engleski jezik I. jezik 2.c 4 4
engleski jezik I. jezik 4.c 3 3
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engleski jezik - dodatna 4.a,b.c 1 3
kabinet informatike 6
razrednik 4.c 2
UKUPNO: 21
20. NIKOLINA BARSIC | engleski jezik I. jezik 2.a 3 3
engleski jezik I. jezik 3.3,3.b 3 6
engleski jezik I. jezik 4.3,4.b 3 6
Spanjolski jezik 1l1. 1.b 2 2
Spanjolski jezik Il1. 2.c 2 2
Spanjolski jezik 1l1. 3.c 1 1
Spanjolski jezik 111 4.c 2 2
UKUPNO: 22
honorar 1
ANAMARIA
21. LIVADA njemacki jezik Il. jezik 1.b 3 3
njemacki jezik Il. jezik 1.b 4 4
njemacki jezik Il. jezik - napredni 2.b 2 2
njemacki jezik Il. pocetni 2.c 3 3
njemacki jezik I. 4.3 3 3
njemacki jezik Il. napredni 4.b 2 2
njemacki jezik Il. napredni 4.c 4 4
UKUPNO: 21
22. NINA BOZICEVIC
etika 1.3,1.b 1 1
etika 2.a-C 1 1
etika 3.a,b,c 1 1
etika 4.a-c 1 3
latinski jezik - izborni 2.b 2 2
UKUPNO: 8
23. INES KRANJCIC vjeronauk l.a-c 1 3
zamjena MARUA
MERKAS vjeronauk 2.a-d 4
vjeronauk 3.ad 4
vjeronauk 4.a-c 3
UKUPNO: 14
TATJANA
24. PROTULIPAC geografija l.a 2 2
geografija 2.b 2 2
geografija 2.c 2 2
geografija 3.c 2 2
geografija 4.c 2 2
povijest 3b 2 2
povijest 1.a, 1.b 2 4
povijest 2.3,2.b 2 4
razrednik 3.c 2
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UKUPNO: 22

VALENTINA
25. OREHOVEC povijest 2.c 2 2
povijest 3.c 2 2
povijest umjetnosti i kulturno-povijesna bastina | 4.c 2 2
sindikalni povjerenik 2
razrednik 2.c 2
UKUPNO: 10
26. VERA MATAIJA geografija 3.a 2 2
geografija 4.3 2 2
UKUPNO: a4
27. BERISLAV REPIC geografija 2.a 2 2
povjerenik zastite na radu 2
UKUPNO: 4
28. MARKO SEGAVIC | biologija l.a 2 2
biologija s ekologijom 1.b 2 2
biologija s ekologijom 2.b 2 2
raspored sati 4
bioloska grupa l.i2.r. 1 1
UKUPNO: 11
29. IVAN BAN tjelesna i zdravstvena kultura 2.a-2d 2 8
tjelesna i zdravstvena kultura 3.c,3d 2 4
tjelesna i zdravstvena kultura 4.4a,4.b 2 4
tjelesna i zdravstvena kultura l.a-1.c 2 6
UKUPNO: 22
voditelj stru¢nog vijeéa
30. SANDRA TELEBEC | poslovna psihologija 2.b 2 2
poslovna psihologija s komunikacijom 2.c 2 2
UKUPNO: 4
31. MILAN ZELIC kemija la 2 2
UKUPNO: 2
DUSKA  MANDIC
32. SAULA prehrana i poznavanje robe 1l.c 2 2
UKUPNO: 2
ZDRAVKO
33. VRDUKA tjelesna i zdravstvena kultura 3.3,3.b 4
tjelesna i zdravstvena kultura 4.c 2
UKUPNO: 6
MIODRAG

34. mMomciLoviC ugostiteljstvo 1.c 3 3
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UKUPNO: 3
VESNA
35. MARJANOVIC hrvatski jezik 3.d 4 4
dodatna nastava 4.3,4.b 1 2
debatni klub svi razredi 2
UKUPNO: 8
HRVOIJE
36. KRAIJNOVIC njemacki Il. jezik - pocetnici 2.b 2 2
njemacki Il. jezik - napredni 2.c 3 3
njemacki Il. jezik 3b 2 2
njemacki jezik II. 3.c 4 4
njemacki Il. jezik - pocetnici 4.b 2 2
njemacki Il. jezik - pocetnici 4.c 4 4
njemacki jezik - dodatna 4.3 1 1
pripravnik 2
UKUPNO: 20
honorar 4
TATJANA TOMICIC
37. GERSIC
turizam i marketing 4.c 2 2
daktilografija s poslovnim dopisivanjem (pola
razreda) 1.b 2
prakti¢na nastava 3d 5
osnove poduzetnistva i menadZmenta 4.b 2 2
poduzetnistvo na djelu - izborni 2d 2 2
prakti¢na nastava l.c 5
razrednik 1l.c 2
UKUPNO: 20
honorar - pripravnik 2
38. SANJA JANZEK uvod u poslovno upravljanje izborni 2.a 2 2
kompjutorska  daktilografija s  uredskim
praktikumom (pola razreda) 3.b 3 3
kompjutorska  daktilografija s  uredskim
praktikumom (pola razreda) 4.b 3
tehnika komuniciranja 3b 2
UKUPNO: 10
honorar - pripravnik 2
39. MIRJANA TOMIC | francuski jezik 2.c 2 2
francuski jezik 3.c 2 2
francuski jezik 4.c 2 2
UKUPNO: 6
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09. 9. 2024.

23. 9. 2024.

do 23. 9. 2024.

01. 10. 2024.

01. 11. 2024.

12. 11. 2024.

18. 11. 2024.

do 18. 12. 2024.

07.1. 2025.

20. 12. 2024.

do 31. 12. 2024.

od 23. 12. 2024.

03. 1. 2025.

06. 1. 2025.

07.1. 2024.

14. 1. 2025.

24. 2. 2025.

28. 2. 2025.

03. 3. 2025.

27. 3. 2025.

7. ORIJENTACIJSKI KALENDAR RADA SKOLE

KALENDAR RADA ZA SKOLSKU GODINU 2024./25.

- pocetak nastave

- roditeljski sastanci svih razreda, sredivanje razredne dokumentacije

- izrada planova i programa i kurikuluma

- sjednica Nastavnickog vijeca: utvrdivanje prijedloga godisnjeg plana i
programa rada Skole, Skolskog kurikuluma i izvjeS¢a o realizaciji
godisnjeg plana i programa rada skole za proslu Skolsku godinu

- Svi sveti

- informativne sjednice razrednih vijeca sjednica Nastavnickog vijeca

- Dan sjecanja na zrtve Vukovara

- roditeljski sastanci

- sjednice razrednih vijeca

- zavrSetak nastave u I. polugodistu

- godisnji popis imovine i ucila (svi zaposleni)

- Bozi¢ni blagdani i pocetak 1. dijela zimskog odmora ucenika

- zavrSetak 1. dijela zimskog odmora ucenika

- Sveta tri kralja

- pocetak nastave u Il. polugodistu

- sjednica Nastavnickog vijeca

- pocetak 2. dijela zimskog odmora ucenika

- zavrSetak 2. dijela zimskog odmora

- pocetak nastave nakon 2. dijela zimskog odmora ucenika

- informativne sjednice Razrednih vijeca i sjednica Nastavnickog vijeca
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17.4 — 18. 4. 2025.

21. 4. 2025.

22. 4. 2025.

01. 5. 2025.

02. 5. 2025.

do 16. 5. 2025.

do 23. 5. 2025

do 23. 5. 2025.

23. 5. 2025.

26. 5. 2025.

30. 5. 2025.

03. 6. 2025.

05. 6. 2025.

od 26. 5. - 02. 6. 2025.

do 06. 6. 2025.

do 13. 6. 2025.

13. 6. 2025.

od 16. 6. 2025.

od 16. 6. — 24. 6. 2025.

17. 6. 2025.

26. 6. 2025.

30. 6. 2025.

11. 7. 2025.

Kureléeva 2
p.p. 65, 47000 Karlovac
TEL./FAX 047 614 594

- Uskrsni blagdani i proljetni odmor ucenika
- Uskrsni ponedjeljak

- pocetak nastave

- Praznik rada

- nenastavni dan

- davanje informacija roditeljima ucenika maturanata, te
roditeljski sastanci

- izrada i predaja pisanog dijela zavrsnog rada u urudzbeni zapisnik
- utvrdivanje i zakljucivanje ocjena u maturalnim razredima

- zavrSetak nastave za maturalne razrede

- sjednica razrednih vijeca maturalnih razreda i sjednica Nastavnickog

vijeca
- Dan drzavnosti RH
- obrana zavrsnog rada
- pocetak ljetnog roka drzavne mature
- dopunski rad za maturante

- roditeljski sastanci za I, Il. i lll. razrede, te
davanje informacija roditeljima o ocjenama ucenika

- zakljucivanje svih ocjena

- zavrsetak nastavne godine

- strucna praksa ucenika

- dopunski rad za I, Il. i 1. razrede (i u poslijepodnevnim satima)
- sjednice razrednih vijeca i sjednica Nastavnickog vijeca

- zavrsetak ljetnog roka drzavne mature

- podjela diploma maturantima

- strucni aktivi nastavnika — raspodjela sati
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11. 7. 2025. - sjednica Nastavnickog vijeca
25. 8. 2025. - popravni rok za sve razrede
do 28. 8. 2025. - rok za donosenje potvrda i dnevnika o obavljenoj strucnoj praksi
29. 8. 2025. - sjednica Nastavnickog vijeca

Nastavna godina pocinje 09. rujna 2024. i zavrsava 13. lipnja 2025. godine, odnosno 23. svibnja 2025.
za zavrsne razrede.

Nastava se organizira i izvodi u najmanje 35 petodnevnih nastavnih tjedana i 175 nastavnih dana, a za
zavrsne razrede u 32 petodnevna nastavna tjedna i 160 nastavnih dana.

Ako se ne ostvari propisani nastavni plan i program i propisani broj nastavnih tjedana i nastavnih dana
nastavna se godina moze producziti i nakon 23. svibnja za maturalne razrede, odnosno 13. lipnja 2025.
za ostale razrede uz prethodnu suglasnost Ministarstva znanosti i obrazovanja.

NERADNI DANI (BLAGDANI | PRAZNICI):

01. 11. 2024. Svi Sveti

18. 11. 2024. Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sjec¢anja na
Zrtvu Vukovara i Skabrnje

25.12. 2024. Bozi¢

26. 12. 2024. Sv. Stjepan

23.12.2024. - 03. 1. 2025. 1. dio zimskog odmora ucenika

01. 1. 2025. Nova godina

6. 1. 2025. Sveta tri kralja

22.2.-28. 2. 2025. 2. dio zimskog odmora ucenika

17.4.-18. 4. 2025. Uskrsni blagdani i proljetni odmor ucenika

21. 4. 2025. Uskrsni ponedjeljak

01. 5. 2025. Praznik rada

02. 5. 2025. Nenastavni dan

30. 5. 2025. Dan drzavnosti

19. 6. 2025. Tijelovo

05. 8. 2025. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih
branitelja

15. 8. 2025. Velika Gospa

Godisnji odmori zaposlenih planiraju se od 14. 7. do 20. 8. 2025. godine.
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8. SOCIJALNA I ZDRAVSTVENA ZASTITA
Podrucje rada Svrha Korisnici Aktivnosti i | Vrednovanje
nositelji aktivnosti
Osiguranje Novcana  pomoc | Ucenici Animiranje Broj  osiguranih
ucenika kod nesretnog ucenika — | ucenika, te
slucaja razrednici 32kola32  visina
Isplata
Prehrana ucenika | Omogucavanje Ucenici Izbor adekvatnih | Mjerenje ™
zdravog  hladnog artikala, radnik u | ucenika na
obroka restoranu, tajnik, | sistematskom
pedagog pregledu
Sistematski Zdravstvena Ucenici Lijecnik Skolskog | Broj  izostanaka
pregledi ucenika i| zastita dispanzera, zbog bolesti, te
cijeplienje ucenika pedagog broj ucenika
osloboden nastave
TZK, sprecavanje
zaraznih bolesti
Suradnja skole sa | Odrzavanje Ucenici Lijecnik Skolskog | Broj i  kvalieta
zdravstvenom edukativnih dispanzera, odrZanih
sluzbom predavanja z HZZJZ KZ predavanja te
zdravstvene listici za
kulture vrednovanje
Suradnja sa | Pruzanje pomoci| Ucenici kojima je | Socijalni  radnici | Uspjesan
Centrom za | socijaino potrebna Centra, pedagog, | zavrsetak
socijalnu skrb ugrozenim socijalna pomoc i | razrednici skolovanja  svih
ucenicima Skrb korisnika Centra
Suradnja s | Odgojno Ucenici smjesteni | Ravnatelji doma, | Uspjesan
Ucenickim djelovanje ilu ucenickim | odgajatelji, zavrsetak
domovima koristenje domovima pedagog, skolovanja  svih
Slobodnog razrednici sticenika
vremena, te Ucenickih domova
[stosmjernost
odgojnih
postupaka
Zdravstveni odgoj | Unaprijedenje Ucenici Razrednici, Evaluacijski - listici
(SRO, TZK, | mentainog I pedagog, na kraju nastavne
biologija, tjelesnog zdravija Nastavnici godine o kvaliteti
psihologija) srednjoskolske provedenog
populacije ucenika programa
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9. OKVIRNI PLANOVI I PROGRAMI RADA SKOLE

Okvirni plan i program rada Nastavnickog vijeca

rada skole kroz: pracenje realizacije
sati nastavnih predmeta i skolskog
kurikuluma, izostanke, viadanje
ucenika | pedagoske mjere, te
rasclambe uspjeha na kraju nastavne i
Skolske godine

Sadrzaj rada Vrijeme-mjesec Nositelji

Godisnji plan i program rada Rujan Nastavnicko  vijece,  Skolski
odbor

Tjedno  opterecenje  nastavnika, | Rujan Ravnatelj, strucni aktivi

Pravilnik o normi rada nastavnika u

srednjoskolskim ustanovama

Skolski kurikulum Rujan Nastavnicko  vijece,  Skolski
odbor, Vijece roditelja

Izvannastavne aktivnosti u skoli Rujan Ministarstvo znanosti /

Abeceda prevencije obrazovanja

Program rada NV, RV, ravnatelja, | Rujan Ravnatelj, pedagog, razrednici

pedagoga

Pripreme za uvodenje modularne | Tijekom skolske godine | Ministarstvo znanosti /

nastave obrazovanja, ravnatelj, Agencija
za strukovno obrazovanje

Unapredivanje  odgojno-obrazovnog | Tijekom skolske godine | Skolski odbor, NV, svi zaposleni,

Vijece roditelja, Vijece ucenika

Kolektivno strucno usavrsavanje:

Tijekom skolske godine

Ministarstvo, Agencija za odgoj i

popravne ispite, te drZzavnu maturu i
tima za kvalitetu

1. Virtualno nasilje obrazovanje, = Agencija  za
2. Unapredenje pismenih strukovno obrazovanje,
kompetencija nastavnika Zupanijska  strucna  vijeca,
3. Unapredenje informatickih Nastavnico vijece
kompetencija — projekt e-skole, CARNET
Office 365 za pocetnike, alati za DRONE
komunikaciju,  pracenje i
vrednovanje nastave uz pomoc
digitalnih alata
Samovrednovanje skola Tijekom skolske godine | ravnatelj, pedagog, tim za
kvalitetu, koordinator,
nastavnicko vijece, ASO
Mjere za poboljsanje uspjeha Tijekom skolske godine | RV, NV ravnatelj, pedagog
Utvrdivanje povjerenstava. Rujan, travanj, svibanj, | NV, ispitno prosudbeno
Za: obranu zavrsnog rada, upise i| lipanj povjerenstvo, ravnatelj

skolsko ispitno povjerenstvo

Plan upisa ucenika za iducu skolsku
godinu

Travanj, svibanj

NV, Skolski odbor

slijedecu skolsku godinu

Nagrade ucenicima na postignutim | Svibanj, lipanj RV, NV
rezultatima u ucenju i viadanju
Raspored predmeta i nastavnika za | Srpanj, kolovoz Strucni aktivi, ravnatelj,

pedagog, satnicar, voditelj
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Okvirni plan i program rada Razrednih vijeca
Sadrzaj rada Vrijeme-mjesec | Nositelji
Razmatranje i usvajanje plana rada RV Rujan Razrednici, RV,  ravnatel],
Ukljucivanje — ucenika u  izvannastavne pedagog
aktivnosti
Vrijeme rada izvannastavnih aktivnosti
Usaglasavanje plana provedbe pismenih
provjera
Pedagoske mjere Listopad Razrednici, RV,  ravnatel],
Razmatranje | utvrdivanje ucenika s pedagog
teskocama u ucenju, ponasanju, te ucenika
sa zdravstvenim i socijalnim smetnjama —
analiza anketnih upitnika o socijalnom
statusu ucenika
Rasclamba prolaznosti i izostanaka ucenika | Studeni Razrednici, RV,  ravnatel],
na I. kvartalu pedagog
Mjere za poboljsanje uspjeha i smanjenje
izostanaka
Pedagoske mjere
Rasclamba uspjeha i izostanaka na kraju I. | Prosinac Razrednici, RV,  ravnatel],
polugodista pedagog
Realizacija nastavnog plana i programa
Pedagoske mjere
Rasclamba prolaznosti i izostanaka ucenika | OZujak Razrednici, RV,  ravnatel],
na III. Kvartalu pedagog
Mjere za poboljsanje upsjeha i smanjenje
[zostanaka
Pedagoske mjere
Rasclamba rada, uspjeha i izostanaka | Svibanj, lipanj Razrednici, RV,  ravnatel],
ucenika na kraju nastavne godine za zavrsne pedagog
razrede
Realizacija nastavnog plana i programa
Pedagoske mjere, uspjeh nakon popravnih
Ispita
Rasclamba rada, uspjeha i izostanaka | Lipanj, srpanj Razrednici, RV,  ravnatel],
ucenika na kraju nastavne godine za I, II, i pedagog

III. razrede

Realilzacija nastavnog plana i programa
Pedagoske mjere, uspjeh nakon popravnih
Ispita
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Okvirni plan i program rada strucnih vijeca

DRUSTVENI PREDMETI

Clanovi strucnog vijeca:
Nina BoZicevic
Vera Mataija
Valentina Orehovec
Tatjana Protulipac
Berislav Repic

Ines Kranjcic, zamjena Marija Merkas

Vodiitelj strucnog vijeca: Tatjana Protulipac

Rok realizacije

Plan rada

Rujan

Osnivanje strucnog vijeca

Upoznavanje s novim kolegama

Izrada godisnjih i izvedbenih kurikuluma

Utvrdivanje jedinstvenih kriterija i elemenata ocjenjivanja
Prijedlog za nabavku nastavnih pomagala i nastavne opreme
Suradnja s pedagogom skole

Sustavno pracenje strucne literature i strucno usavrsavanje

Listopad

Suradnja s pedagogom skole

Sustavno pracenje strucne litereature i strucno usavrsavanje
Analiza uspjeha nakon kvartalne sjednice

Odredivanje podrucja za natjecanja

Studeni

Suradnja s pedagogom skole

Sustavno pracenje strucne literature i strucno usavrsavanje
Prisustvovanje seminarima i strucnim skupovima- izvjesce
Priprema ucenika za natjecanje

Prosinac

Suradnja s pedagogom skole

Sustavno pracenje strucne literature i strucno usavrsavanje
Prisustvovanje seminarima i strucnim skupovima-izvjesce
Analiza uspjeha nakon polugodista

Priprema ucenika za natjecanje

Sijecanj

Suradnja s pedagogom skole

Sustavno pracenje strucne literature i strucno usavrsavanje
Prisustvovanje seminarima i strucnim skupovima — izvjesce
Priprema ucenika na natjecanje

Veljaca

Suradnja s pedagogom skole

Sustavno pracenje strucne literature i strucno usavrsavanje
Odredivanje tema za zavrsni ispit

Prisustvovanje seminarima i strucnim skupovima — izvjesce
Priprema ucenika za natjecanje

OZujak

Suradnja s pedagogom skole
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Sustavno pracenje strucne literature i strucno usavrsavanje
Prisustvovanje seminarima i strucnim skupovima — izvjesce
Analiza uspjeha nakon kvartalne sjednica

Priprema ucenika za natjecanje

Travanj

Suradnja s pedagogom skole

Sustavno pracenje strucne literature i strucno usavrsavanje
Prisustvovanje seminarima i strucnim skupovima — izvjesce
Priprema ucenika za natjecanje

Svibanj

Suradnja s pedagogom skole

Sustavno pracenje strucne literature i strucno usavrsavanje
Odredivanje udzbenika za slijedecu sk. godinu

Pripreme za zavrsni ispit

Prisustvovanje seminarima i strucnim skupovima — izvjesce

Lipanj

Suradnja s pedagogom skole

Sustavno pracenje strucne literature i strucno usavrsavanje
Raspored predmeta i tjednog opterecenja clanova za iducu skolsku
godinu

MATEMATIKA, INFORMATIKA, BIOLOGIJA I KEMIJA

Clanovi strucnog vijeca:
Ivana Brozovic¢ Horvat

Purda Oreski

Dejan Popovic, zamjena Katarina Subasic

Marko Sega vic

Tatjana Stambuk

Milan Zeli¢

Voditelj strucnog vijeca. Ivana Brozovi¢ Horvat

Rok realizacije

Plan rada

Rujan

Konstituiranje strucnog vijeca

Utvrdivanje jedinstvenih elemenata i kriterija ocjenjivanja, brojnosti
ocjena te vaznosti pojedinog elementa ocjenjivanja

Rezultati provedbe viseminutnih testova i prijedlog ucenika za
dopunsku nastavu 5

Strucno usavrsavanje (seminari, strucni aktivi na nivou Zupanije)

Listopad

Utvrdivanje sadrZaja skolskih i kontrolnih zadaca
Sudjelovanje u radu Zupanijskih aktiva
Rad na web stranicama skole

Studeni

Brojnost ocjena nakon prve informativne sjednice
Analiza uspjeha ucenika

Medusobno posjecivanje nastavnika nastavi
Suradnja s ostalim strucnim vijecima

Rad na web stranicama skole

Prosinac

Strucno usavrsavanje (prirucnici, casopisi, novosti)
Priprema skolskih zadaca i kontroinih radova za kraj I. polugodista
Racunala u nastavi matematike
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Rad na web stranicama skole

Sijecanj

Analiza uspjeha ucenika
Pitanja i zadaci za ispravak negativnih ocjena
Rad na web stranicama skole

Veljaca

Priprema za natjecanje Klokan bez granica

Analiza iskustva u novoj organizaciji nastave informatike
Suradnja s ostalim vijecima

Sudjelovanje u radu Zupanijskih strucnih vijeca

Pracenje seminara i strucno usavrsavanje

Rad na web stranicama skole

OZujak

Organizacija natjecanja Klokan bez granica
Dogovor zajednickih ispita znanja

Analiza uspjeha prije trece kvartalne sjednice
Strucno usavrsavanje

Rad na web stranicama skole

Travanj

Analiza kvalitete novoodabranih udzbenika
Strucno usavrsavanje

Pracenje projekta Net u skoli
Sudjelovanje u radu strucnih vijeca

Rad na web stranicama skole

Svibanj

Analiza uspjeha maturanata

Procjena nivoa znanja informatike ucenika prema medunarodnim
normama

Odredivanje udzbenika za sljjedecu sk.god.

Suradnja s ostalim vijecima

Rad na web stranicama skole

Lipanj

Analiza rada u protekloj skolskoj godini
Suradnja s ostalim vijecima

Rad na web stranicama skole

Analiza uspjeha na kraju skolske godine

STRANI JEZICT

Clanovi strucnog vijeca:

Nikolina Barsic
Marin Cali¢
Ljiljana Horacek
Hrvoje Krajnovic
Anamaria Livada
Mirjana Tomic

Voditelj strucnog vijeca: Marin Cali¢

Rok realizacije

Plan rada

Rujan

Konstituiranje vijeca uz podnosenje izviesca o radu u protekloj
skolskoj godini

Raspored predmeta i tiednog opterecenja za tekucu sk. god.

Izrada nastavnih planova i suradnja na njegovim izradama
Utvrdivanje elemenata i Kriterija za ocjenjivanje
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Prisustvovanje na Zvupan/]'skom strucnom vijecu i HUPE

Listopad

Planiranje posjeta kulturnim institucijama
Utvrdivanje sadrZaja skolskih zadaca
Sudjelovanje na gradskim i Zupanijskim strucnim skupovima

Studeni

Izmjena iskustava i medusobno posjecivanje nastavnika
Analiza uspjeha nakon 1. kvartala

Prosinac

Razni poslovi u vezi strucnog vijeca
Suradnja clanova strucnog vijeca
Prijedlozi za pracenje strucne literature

Sijecanj

Analiza uspjeha ucenika na I. polugodistu
Razmjena Iskustava o pojedinim programima
Sudjelovanje na gradskim i Zupanijskim skupovima

Veljaca

Sustavno pracenje strucne literature i strucno usavrsavanje
Prisustvovanje seminarima — izvjesca

OZujak

Priprema ucenika za natjecanje
Izmjena iskustava (novi udzbenici)

Travanj

Analiza uspjeha na III. Kvartalu
Pripreme za zavrsni spit (pitanja za usmeni dio zavrsnog ispita)

Svibanj

Razni poslovi u vezi strucnog vijeca
Sudjelovanje na skupovima (gradski, Zupanijski)
Dogovor o udZbenicima za novu skolsku godinu
Pripreme za provodenje zavrsnog ispita

Lipanj

Analiza uspjeha na kraju skolske godine

Provodenje zavrsnog ispita

Provodenje popravnih ispita, suradnja s pedagogom
Osvrt na izvrsenje programa

Srpanj

Raspodjela predmeta nakon I. upisnog roka
Prijedlog za nabavku nastavnih pomagala i nastavne opreme
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HRVATSKI JEZIK I TJIELESNA I ZDRAVSTVENA KULTURA

Clanovi strucnog vijeca — hrvatski jezik:
Stjepan Cakaric, zamjena za Petru Pajic¢
Nevenka Livada
Vesna Marjanovic
Maja Paviovic¢ Repic
Bruno Vojvodi¢

tjelesna i zdravstvena kultura:
Ivan Ban
Zdravko Vrduka

Voditelj strucnog vijeca: Maja Paviovi¢ Repic

Rok realizacije Plan rada — hrvatski jezik

Rujan Izrada plana i programa rada strucnog vijeca

Dogovor o izradi izvedbenih planova i programa

Konzultacije o uporabi novih udzbenika i usuglasavanje popisa lektire
Redovitost u pracenju i ogjenjivanju ucenika

Listopad Suradnja s pedagoginjom skole

Posjet institucijama kulturnog znacenja

Razmjena ideja i misfjenja o temama za skolske zadace

Suradnja s drugim strucnim vijecima

Studeni Kontinuirano pracenje ucenika pred I. kvartalnu sjednicu

Rasclamba uspjeha nakon I. kvartalne sjednice

Suradnja s ostalim profesorima radi boljitka nastavnog procesa i
odgojnog rada

Sudjelovanje na seminarima iz hrvatskog jezika

Prosinac ObiljeZavanje BoZica na satovima hrvatskog jezika

Sudjelovanje na seminarima Zupanijskog aktiva profesora hrvatskog
jezika

Zakljucivanje ocjena iz hrvatskog jezika pred kraj 1. polugodista
Sijecanj Dogovor i pripreme za skolsko natjecanje iz hrvatskog jezika

Analiza natjecanja iz hrvatskog jezika

Veljaca Pripreme za Lidrano, osnovne informacije; dogovor

Potreba redovitog pracenja strucne literature i casopisa

Lidrano — odabir radova

Informiranje vijeca o obiljeZavanju Goranova proljeca

OZujak Odabir radova za Goranovo proljece

Planiranje I realiziranje posjeta raznim kulturnim manifestacijama
Aktualni tekuci problemi

ObiljeZavanje Uskrsa na satovima hrvatskoga jezika

Travanj Aktivnosti u vezi s razlicitim dopisima dospjelim iz Ministarstva
znanosti, obrazovanja i sporta

Priprema programa za maturalnu veceru

Priprema Akademije

Svibanj Prirpeme ucenika za zavrsni ispit

Prijedlog tema za maturalnu zadacu

Maturalna zadaca (konacne pripreme i dogovori)
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Lipanj

Realizacija nastavnog plana i programa
Raspodjela sati za skolsku godinu 2012./13.

Rok realizacije

Plan rada — tjelesna i zdravstvena kultura

Rujan

Raspored predmeta i tiednog opterecenja profesora za tekucu
skolsku godinu
ZaduZenja i izrada izvedbenih nastavnih planova

Listopad

Utvrdivanje jedinstvenih kriterija za ocjenjivanje (sastavnice ocjena)
Priprema ucenika za natjecanja

Studeni

Sudjelovanje na gradskim i Zupanijskim strucnim skupovima
Drustvo pedagoga tielesne i zdravstvene culture

Karlovacka udruga za sportske aktivnosti ucenika

Priprema ucenika za natjecanja

Prosinac

Izmjena iskustava i medusobno posjecivanje profesora na nastavi
Priprema ucenika za natjecanja

Sijecanj

Analiza uspjeha nakon I. polugodista
Seminari, strucno usavrsavanje

Veljaca

Priprema ucenika za natjecanja

OZujak

Suradnja s drugim strucnim vijecima i udrugama od znacaja za
unapredivanje nastave

Suradnja s pedagogom skole

Priprema ucenika za natjecanja

Travanj

Organizacija i sudjelovanje na Zupanijskim i meduzupanijskim
natjecanjima
Priprema ucenika za natjecanja

Svibanj

Analiza rezultata nakon odrzanih natjecanja (na nivou grada,
Zupanije, meduZupanije)

Lipanj

Analiza uspjeha ucenika na kraju skolske godine
Ljetna skola pedagoga tielesne i zdravstvene kulture
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EKONOMSKA I PRAVNA GRUPA PREDMETA, OSTALI STRUCNI PREDMETI

Clanovi strucnog vijeca:

Andrea Blaskovic Sabljak

Dina Curilovi¢
Antonija Grudi¢
Sanja Janzek
Ljiljana Kusanic
Duska Mandic Saula
Biserka Marcinko
Dino Milasincic¢
Miodrag Momcilovic¢
Svijetiana Stanic
Bruna Sterk

Tatjana Tomicic Gersic

Marijana Zivcic Gregurec

Voditelj strucnog vijeca: Svijetlana Stanic

Rok realizacije

Plan rada

Rujan

Konstituiranje strucnog vijeca

ZaduZenja pojedinih profesora; upoznavanje novih profesora s
planom i programom rada

Nabava udZbenika za profesore

Utvrdivanje jedinstvenih elemenata | kriterija za ocjenjivanje,
brojnost ocjena, te odredivanje vrijednosti svakog pojedinog
elementa ocjenjivanja

Listopad

Utvrdivanje sadrZaja skolskih zadaca i kontrolnnih zadaca
VjeZbovna tvrtka — opremanje i uvodenje ucenika u rad
Sudjelovanje u radu Zupanijskog strucnog vijeca

Studeni

Brojnost ocjena nakon I. kvartalne sjednice
Analiza uspjeha ucenika
Suradnja s ostalim strucnim vijecima vezano uz vieZbovnu tvrtku

Prosinac

Strucno usavrsavanje
Priprema skolskih zadaca i kontrolnih radova za kraj 1. polugodista

Sijecanj

Analiza uspjeha ucenika
Pripreme za natjecanja World Skills Croatia
Razmjena iskustava, prijedlozi i misijenja o pojedinim programima

Veljaca

Pripreme za natjecanja World Skills Croatia
Rad s drugim strucnim vijecima
Pracenje seminara i strucno usavrsavanje

OZujak

Dogovor zajednickih ispita znanja

Travanj

Analiza uspjeha ucenika
Priprema za zavrsni ispit (pitanja za usmeni dio zavrsnog ispita)

Svibanj

Razni poslovi u vezi strucnog vijeca

Analiza uspjeha maturanata

Pripreme za zavrsni ispit

Dogovor o udZbenicima za novu skolsku godinu
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Lipanj

Provodenje zavrsnog ispita

Provodenje popravnih ispita, suradnja s pedagogom

Osvrt na izvrsenje programa, pismene provjere znanja, provodenje
pravilnika o pracenju i ocjenjivanju ucenika

Analiza uspjeha na kraju nastavne godine

Srpanj

Raspodjela predmeta nakon I. upisnog roka
Prijedlog za nabavu nastavnih pomagala i nastavne opreme

Kontinuirano

Strucno usavrsavanje
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SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Skolski preventivni program sastavni je dio Godisnjeg plana i programa rada skole.

Prevencija se moze definirati kao proces planiranja i primjene strategija koje smanjuju specificne rizike
povezane s problemima ponasanja mladih i jacaju zastitne cimbenike koji osiguravaju zdravlje mladih
ljudi i njihovu dobrobit. Kroz Skolski preventivni program nastoji se razvijati osobna odgovornost i

unapredivanje komunikacijskih vjestina kao temelj skladnih odnosa izmedu roditelja, djece i Skole. Od
svih drustvenih institucija Skolski sustav ima daleko najvecu mogucnost da primarnom prevencijom
unaprijedi nacionalni standard zastite djece i mladih od svih oblika rizicnog ponasanja. Da bi
prevencija bila uspjesna potrebno je strucno, kontinuirano, integrirano provoditi preventivne mjere koje
¢e doprinijeti smanjenju rizicnih i jacanju zastitnih faktora s kojima se svaki ucenik u svom Zzivotu
susrece. Zbog navedenih razloga potrebno je ucenicima osigurati niz razlicitih preventivnih aktivnosti

koji ¢e doprinijeti njihovom zdravom i sretnom odrastanju.
Ciljevi Skolskog preventivnog programa su:
e razvoj pozitivnih stavova prema zdravim i drustveno prihvatljivim ponasanjima
e stvaranje poticajnog, sigurnog i suradnickog okruzenja u skoli (razvijanje osjecaja
grupne pripadnosti, povjerenja i tolerancije)
« prevencija svih oblika nasilja i zlostavljanja
e prihvacanje samozastitnog odgovornog ponasanja i svjesnog izbjegavanja rizika
smanjenjem interesa adolescenata za iskusavanjem sredstava ovisnosti
Nositelji skolskog preventivnog programa su:
e ravnateljica skole
e strucne suradnice (pedagoginja i knjiznicarka)
 razrednici
e nastavnici
« vanjski suradnici
Skolski preventivni program proizlazi iz nacionalnih strategija:
« Nacionalna strategija za prava djece
e Nacionalni strateski okvir zastite i promicanja ljudskih prava
Nacionalni plan protiv svih oblika diskriminacije
Nacionalna strategija prevencije poremecaja u ponasanju djece i mladih
Nacionalna strategija promicanja ravnopravnosti spolova
Nacionalna strategija za izjednacavanje mogucnosti za osobe s invaliditetom
Nacionalna strategija zastite od nasilja u obitelji
e Nacionalni program aktivnosti sprecavanje nasilja medu djecom
« Nacionalna strategija suzbijanja zlouporabe droga
« Nacionalni plan za suzbijanje trgovanja ljudima
e Kurikuluma za medupredmetne teme Osobni i socijalni razvoj i Zdravlje
U svrhu zastite prava nasih ucenika, nastavnika i ostalih djelatnika i njihovih obitelji postupamo
prema:
Protokolu o postupanju u slucaju nasilja u obitelji
Protokolu o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima
Protokolu o postupanju u slucaju seksualnog nasilja
Statutu skole
Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
Kucénom redu skole
Etickom kodeksu skole
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Skolski preventivni program usmjeren je prvenstveno na najsiru, univerzalnu razinu prevencije koja se

odnosi na opcu populaciju ili populacijske skupine (razredni odjeli). Kako Skola nema strucnog
suradnika psihologa, defektologa, socijalnog pedagoga, socijalnog radnika nego samo pedagoga,
selektivna i indicirana prevencija provodi se u puno manjoj mjeri kroz savjetodavne razgovore s
ucenicima i roditeljima. Svi ucenici u riziku upucuju se strucnjacima, najcesce u Sluzbu za zastitu
mentalnog zdravlja, prevenciju i izvanbolnicko lijecenje ovisnosti pri HZZJZ, u Suvag i Skolsku

medicinu.

Poucavanje o prevenciji odvija se kroz Kurikulum medupredmetne teme Zdravlje i teme Osobni i

socijalni razvoj a dio kroz aktivnosti Skolskog preventivnog programa.
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019 01 10 212.html

Vaznu ulogu u prevenciji rizicnih ponasanja imaju i izvannastavne aktivnosti koje su osobito vazne kao

oblik univerzalne prevencije. Cilj svih vanskolskih aktivnosti je kvalitetno provodenje slobodnog
vremena i zadovoljenje potrebe za uspjehom i zabavom na sto kvalitetniji i zdraviji nacin.

U Ekonomsko-turistickoj skoli preventivni program provodi se prema ucenicima u podrucju:
zastite zdravlja ucenika, programima prevencije nasilja i programa prevencije ovisnosti.

Kroz Spp poticemo razvoj samopostovanja, tolerantniji i kvalitetniji odnos s drugima te visu razinu

kompetencija.

Prema roditeljima SPP provodi se kroz individualno savjetovanje, predavanjem i radionicama na
roditeljskim sastancima i Vijecu roditelja.

Rad s nastavnicima odvija se kroz individualno savjetovanje o postupcima prema ucenicima i grupno
savjetovanje s ciljem prevencije i ispravne provedbe svih protokola te kroz skrb o redovnom strucnom
usavrsavanju nastavnika iz podrucja prevencije.

Skolski preventivni program - aktivnosti za ulenike:

AKTIVNOSTI ZA
UCENIKE PRVIH
RAZREDA

Naziv/kratki opis:

Strucno
miSljenje:

Razredi:

Nositelji:

Planirani
br. sati:

Prevencija nasilja u
razlicitim okolnostima
-primjena nenasilnih
metoda u rjesavanju
problema

-odoljeti pritisku vrsnjaka

Da
AZOO

razrednici

1 por.o.

Neprimjerene pojavnosti u
Skoli i okolini

-analizirati neprimjerene
pojavnosti u Skoli i okolini-
neprimjerenu komunikaciju,
stigmatizaciju,
diskriminaciju, vrijedanje

Da
AZOO

razrednici

1 po r.o.

Alkohol, cigarete i droge-
utjecaj na pojedinca, obitelj
i zajednicu

Da
AZOO

razrednici

1 po r.o.
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- prepoznati i povezati
utjecaj ovisnosti na
pojedinca, obitelj i
zajednicu

-povezati i prepoznati rizike
I posljedice sredstava
ovisnosti na reproduktivno
zdravlje i njihovo koristenje
tijekom trudnoce

-povezati osobnu
odgovornost s odgovornim
ponasanjem i brigom o
zdravlju

Rizicna ponasanja i
posljedice za obrazovanje
-prepoznati rizike koristenja
sredstava ovisnosti tijekom
obrazovanja i profesionalne
karijere

-izabrati strategije
suocavanja s problemom

Da
AZOO

razrednici

1 po r.o.

Ucenje ucenja — zakonitosti
ucenja i pamcenja

Strucna
suradnica
pedagoginja

1po r.o.

\Volontiranje

Da
Crveni kriz

GD Crvenog

kriza

1 por.o.

Zdrav za 5-prevencija
ovisnosti

Da
MUP

Anita Gracan,
PU Karlovac

1 por.o.

Mir i dobro-opasnosti od
rukovanja pirotehnickim
sredstvima-film na youtubu

Ravnateljstvo
policije i MZO

razrednici

Web i FB

AKTIVNOSTI ZA
UCENIKE DRUGIH
RAZREDA

Naziv/kratki opis:

Strucno
miSljenje:

Razredi:

Nositelji:

Planirani
br.sati:

Nenasilno rjesavanje
sukoba

-primjena nenasilnih
metoda u rjeSavanju
problema kroz razvoj
komunikacijskih vjestina

Da
AZOO

2.

Strucna
suradnica
pedagoginja

1 po r.o.

Kako koristim slobodno
vrijeme

-sastaviti listu Stetnih
posljedica pusenja,
alkohola, kladenja,
kockanja...

Da
AZOO

razrednici

1 por.o.
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Kockanje i kladenje Da 2. razrednici 1 por.o.
adolescenata i mladih AZOO
-raspraviti mogucnost
dobitka u igrama na srecu,
raspraviti marketinske
pristupe i strategije u
promociji igara na srecu
-istraziti posljedice
kockanja i kladenja
Utjecaj medija i vrsnjaka na|Da 2. razrednici 1 po r.o.
posljedice koristenja AZOO
sredstava ovisnosti
-prepoznati manipuliranje
informacijama tijekom
donosSenja odluka u rizicnim
situacijama
Zdrav za 5-prevencija Da 2. Anita Gracan, (1 po r.0.
ovisnosti MUP PU Karlovac
Mir i dobro- opasnosti od |Da 2. Ravnateljstvo |Web i fb
rukovanja pirotehnickim  |[MUP policije putem
sredstvima filma na
youtubu
AKTIVNOSTI ZA
UCENIKE TRECIH
RAZREDA
Naziv/kratki opis: Strucno Razredi: Nositelji: Planirani
misljenje: br sati:
Prevencija nasilja i Da 3. Strucna 1 po r.o.
nasilnickog ponasanjau  |AZOO suradnica
Vezi pedagoginja
Prevencija trgovanja Da 3. ) 1 por.o.
ljudima AZOO GDCK
Alkohol i promet HAK 3. Razrednici 1 por.o.
-navesti rizike i posljedice |[Zupanijski HAK
koristenja alkohola i droga |savjet za Zupanijski
U prometu sigurnost savjet za
-oduprijeti se pozivu prometa sigurnost
alkoholiziranog vozaca na prometa
voznju
Rizicna ponasanja i Da 3. razrednici 1 por.o.
posljedice AZOO
-prepoznati rizike na
maturalnom putovanju i
maturalnoj povorci
-izabrati strategije
suocavanja s problemom
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AKTIVNOSTI ZA

sigurnog kretanja u
prometu

-navesti rizike i posljedice
koristenja alkohola i droga
u prometu

-oduprijeti se pozivu
alkoholiziranog vozaca na
voznju

UCENIKE CETVRTIH
RAZREDA
Naziv/kratki opis: Strucno Razredi: Nositelji: Planirani
misljenje: br. sati:
Prevencija elektronskog Da 4. Udruga 1 po r.o.
nasilja AZOO Turbina
promjena
Visedimenzionalni model  |Da 4. razrednici 1 por.o.
zdravlja AZOO
-primijeniti
visedimenzionalni model
zdravlja u podrucju
tjelesnog, emocionalnog,
mentalnog, socijalnog,
osobnog i duhovnog
zdravlja
Alkohol i promet-akcija Zupanijski 4. HAK 1 por.o.
Sigurno u prometu i savjet za Zupanijski
natjecanje u poznavanju  [sigurnost savjet za
prometnih propisa prometa sigurnost
-upoznati se pravilima prometa

OBILJEZAVANJE VAZNIH
DATUMA:

10.10. Svjetski dan
mentalnog zdravlja

Studeni — mjesec borbe
protiv ovisnosti

28.2. Nacionalni dan borbe
protiv vrsnjackog nasilja
4.3. Svjetski dan pretilosti
20.3. Medunarodni dan
srece

29.5. Svjetski dan sporta
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AKtivnosti: Razred: Nositelj: Planirano vrijeme:
Predavanje za roditelje Za sve Strucna suradnica Prosinac 2024.
., Komunikacija s adolescentima  |roditelje 1. |pedagoginja i Psiholoski
razreda centar Tesa iz Zagreba
Predavanje za roditelje Za sve Strucna suradnica Ozujak 2025.
Pravila i granice u odgoju roditelje 2. pedagoginja i Psiholoski
razreda centar Tesa iz Zagreba
Vijece roditelja Ravnateljica i strucna Po potrebi i
suradnica interesu
Roditeljski sastanci prvih razreda [Svi 1. Strucna suradnica Rujan 2024.
razredi pedagoginja
a ostalih prema potrebi Ostalo po
dogovoru
Individualni razgovori s Prema Razrednik Po dogovoru
roditeljima interesu i  |Strucna suradnica
pozivu pedagoginja
Ravnateljica

Aktivnosti za nastavnike:

Aktivnosti:

Nositelj:

Planirano vrijeme:

Mjesec borbe protiv ovisnosti
-posjetiti najmanje dva strucna
predavanja za nastavnike:

ZJZKA

studeni 2024.

Predavanje za Nastavnicko vijece
ETSa Sretna Skola

Ravnateljica
Strucna suradnica pedagoginja

2. polugodiste
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ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM

Cilj programa je sprijeciti korupciju, te staviti teZiste na nuzZnost vracanja dostojanstva
nastavnicima i drugim zaposlenicima za provodenje mjera profesionalne etike.

Skola ce kod ucenika razvijati moraine i drustvene vrijednosti u svrhu sprjecavanja korupcije i
odgoja drustva protiv korupcije i tim sadrzajima dati odgovarajuci prioritet.

Poslovanje skole i donosenje odluka temeljiti ce se na odgovornosti prema lokalnoj zajednici i
drustvu u cjelini, odgovornosti u trosenju financijskih sredstava, suradnji sa zajednicom i
roditeljima, puna odgovornost i transparentnost u koristenju dobara i sredstava.

AKTIVNOSTI U PROGRAMU:

Transparentnost zaposljavanja (po potrebi kroz godinu):

zaposljavanje prema zakonskim odredbama, normativnim aktima, na temelju javnog
objavijivanja natjecaja
jednaka dostupnost informacija o raspisivanju natjecaja (tisak, oglasna ploca skole i podrucne
sluzbe Hrvatskog zavoda za zaposijavanje)

zaposljavanje strucnih i motiviranih kandidata koji ispunjavaju uvjete natiecaja koji imaju
Sklonosti prema permanentnom obrazovanju i profesionalnom razvoju

ucinkovitost i transparentnost kroz pouzdan i kvalitetan proces selekcije, ovisno o zahtjevima
radnog mjesta

izricanje mjere udaljenja iz sluzbe, sluzbenika i namjestenika protiv kojeg je pokrenut kazneni
postupak radi korupcije

Namyjensko trosenje sredstava (kontinuirano):

puna odgovornost i transparentnost u koristenju sredstava od MZOM-a, Karlovacke Zupanije i
viastitog prihoda

obaviljanje poslova javne nabave sukladno zakonskim propisima

Edukacija zaposlenih na podrucju suzbijanja korupcije:

prisustvovanje seminarima i strucnim predavanjima na temu suzbijanja korupcije (tijekom
Skolske godine)

Upisi ucenika u I. razred (u roku):

U Skladu s odlukom MZOM-a

sprjecavati koruptivne pojave (upis ucenika koji nemaju traZzene uvjete)

Ocjenjivanje znanja ucenika (kontinuirano):

vrednovanje znanja i zalaganja (bez osobnih simpatija) prema pravilniku, pedagoskim i
didaktickim nacelima

Informiranost (tijekom skolske godine):

ucenika, roditelja i zajednice o svim vaznim dogadajima u skoli

U nastavi (studeni/prosinac):

na satu razrednika, etike; bontona, politike i gospodarstva

Poticanje svih zaposlenih na odgovornost i profesionalnost:

poslovanje u skladu sa zakonom, aZurno rjesavanje zamolbi, zahtjeva i sl.

nepristranost u poslovanju sa strankama.
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PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIKA

Sastoji se od nekoliko podrucja rada:

1. SATOVI RAZREDNOG ODJELA

o 35 sati godisnje u kojima ce se realizirati medupredmetne teme (UCiti kako uciti, Osobni
i socijalni razvoj, Zdravije, te gradanski odgoj), te obiljeZiti znacajne datume

2. SURADNJA S RODITELJIMA

e Priprema i odrzavanje roditeljskih sastanaka
e Savjetodavni rad s roditeljima
e Usmeno i pismeno informiranje roditelja

3. SURADNJA S OSTALIM DIONICIMA

predmetnim nastavnicima

strucnim suradnicima: pedagoginjom i knjiZznicarkom
ravnateljicom

voditeljem smjene

odgajateljima iz domova ucenika

zdravstvenim i socijalnim sluzbama

kulturnim institucijama

4. PEDAGOSKA DOKUMENTACIIA

vodenje ucenicke dokumentacije

upis predmeta u e-dnevnik i upis ucenika u maticnu knjigu

evidencija odrZanih i neodrZanih nastavnih sati i izostanaka ucenika u e-dnevniku
pisanje zapisnika: s roditeljskih sastanaka, sjednica Razrednog i Nastavnickog vijeca
nakon svakog kvartala i po potrebi

e jzvjesca

5. PRIPREMA I VOPENJE SJEDNICA RAZREDNIH VIJECA
e priprema i vodenje sjednica Razrednog vijeca

e sjednice Nastavnickog vijeca
e strucni skupovi
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OKVIRNI PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJICE ZA SKOLSKU GODINU 2024./25.
Red. | Podrucje rada Aktivnosti Vrijeme Ocekivani pokazatelji
br. uspjeha
1. Planiranje i programiranje Izrada plana i programa rada ravnatelja rujan vrlo uspjesna realizacija
odgojno-obrazovnog rada izrada prijedloga godisnjeg plana i programa
rada skole
izrada Izvjesca o realizaciji godisnjeg plana i
programa rada skole za protekiu skolsku
godinu 5
izrada prijedloga Skolskog kurikuluma
2. Rad u upravnom tijelu skole sudjelovanje u radu skolskog odbora tijekom godine uspjesno vodenje skole
3. Rad u Vijecu roditelja i Vijecu sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vijeca rujan, tijekom sudjelovanje roditelja i ucenika
ucenika ucenika, konstituiranje Vijeca roditelja i godine na unapredenju rada skole i u
ucenika, sadrZaji rada, podnosenje izvjesca o upravijanju skolom
pitanjima vaznim za skolu, informiranje
4. Poticanje specificnih interesa upoznati nastavnike s kalendarom natjecanja, s | objavom kalendara | ocekivani uspjeh na
ucenika u okviru skole i podrucjima natjecanja, mjestima odrzavanja i | natjecanja natjecanjima i u izvannastavnim
slobodnog vremena sudjelovanje u organizaciji | realizaciji aktivnostima
5, Rad u strucnim tijelima skole pripremanje, organizacija i odrzavanje sjednica | tijekom godine kvalitetniji rad nastavnika,
nastavnickog vijeca, razrednih vijeca i poboljsanje uspjeha ucenika,
sudjelovanje u radu strucnih vijeca smanjenje izostanaka
6. Rad na kadrovskoj problematici planiranje potreba za nastavnicima i drugim srpanj, Realizacija godisnjeg plana i
skole radnicima, raspisivanje natjecaja, razgovor s kolovoz, programa rada skole, poboljsani
kandidatima, uvjeti rada i uspjesna realizacija
sklapanje ugovora o radu, kolovoz nastave
prijave s obrazloZenjem Ministarstvu kolovoz
tijekom godine
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organizacija nastave sukladno epidemioloskoj
situaciji zbog virusa COVID-19 — nastava na
daljinu

organizacija nastave za vrijeme privremene
odsutnosti nastavnika,

suradnja sa satnicarom,

odredivanje strucnih zamjena po potrebi
angaziranje radnika sa Zavoda za
zaposljavanje,

nadoknada neodrZanih sati

suradnja s voditeljem smjene

svibanj

tijekom godine

Rad na organizaciji odgojno-
obrazovnog procesa u skoli

obilazak i prisustvovanje satovima nastavnika u
razredu s ciljem pracenja, izvrsenja programa i
pruzanja pomodi i davanja savjeta u cilju
unapredenja odgojno-obrazovnog rada,
posebno rad s pripravnicima,

razgovor s nastavnicima nakon odrZanog sata,
briga i nadzor organizacije prakticne nastave i
strucne prakse ucenika

pracenje ostvarivanja godisnjeg plana i
programa rada skole te skolskog kurikuluma
(skola za Zivot)

suradnja sa strucnim suradnicima u cilju
unarpedivanja odgojno-obrazovnog rada
organizacija zavrsetka nastavne godine za
zavrsne razrede

izrada prijedloga Vremenika izradbe i obrane
zavrsnog rada

donosenje tema za zavrsni rad na prijedlog
strucnih vijeca

suradnja s ispitnim koordinatorom za drzavnu
maturu

tijekom godine

tijekom godine
tijekom godine
prosinac, sijecanj,
travanyj, lipanj,
srpanj, kolovoz
tijekom godine,
tijekom godine

tijekom godine

svibanj

kolovoz
rujan

rujany/listopad

vrlo uspjesna realizacija
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imenovanje skolskog ispitnog povjerenstva za
organizaciju i provedbu drzavne mature
odredivanje Prosudbenog odbora i
povjerenstava za izradbu i obranu zavrsnog
rada
obilazak i prisustvovanje na obrani zavrsnog
rada
briga oko organizacije i provodenja ispita
drzavne mature
organizacija dopunskog rada i popravnih ispita,
odredivanje ispitnih povjerenstava i rasporeda
dopusnkog rada I popravnih ispita
organizacija izobrazbe odraslih prema
verificiranim programima ovisno o interesu
kandidata,

planiranje i organizacija upisa u I.  razred,

odredivanje upisnog povjerenstva

organiizacija svecane dodjele svjedodzbi

maturantima

organizacija i provodenje skolskih izleta i
ekskurzija u skladu s epidemioloskom
situacijom zbog virusa COVID-19

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

svibanyj, lipanj,
srpanyj,

kolovoz, tijekom
godine

lipanj

Suradnja s izvanskolskim
Institucijama

suradnja sa:
Zupanijskim i gradskim upravama,
strucnim sluzbama,

gospodarskom komorom, trgovackim
drustvima,

drugim skolama u gradu i Zupaniji,
sudjelovanje u radu vijeca srednjoskolskih
ravnatelja Zupanije, udruge srednjoskolskih
ravnatelja RH, zajednice ugostiteljsko-
turistickih skola RH (clan predsjednistva)

tijekom godine

ocekivanje dobre suradnje
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turistickom zajednicom grada,

MUP-om,

ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta,
agencijom za obrazovanje, agencijom za
strukovno obrazovanje

upravom za nadzor | upravom za financije

9. Suradnja s nastavnicima na e Uvodenje inovacija u odgojno-obrazovni tijekom godine kvalitetnija komunikacija, manje
obogadivanju komunikacijskih proces, stvaranje uvjeta i uklanjanje prepreka Kofiiktnih situacija
vjestina i specificnosti rada s za rad u skoli, uvodenje online nastave
obzirom na dob ucenika (nastava na daljinu)
o Rad na poboljsanju ugleda skole
10. Odrzavanje zgrade i nabava e pribavijanje neophodne opreme rujan bolji i kvaliltetniji uvjeti rada
e nabava nastavnih pomagala i ucila skole
e nabava strucne literature i knjiga za skolsku rujan
knjiznicu
11. OdrZavanje okolisa skolske e briga o uredenju i odrZavanju okolisa skolske tijekom godine ljepsi i uredeniji okolis skole
zgrade zgrade (cvijece, kosnja, ciscenje, red oko
Zgrade itd.)
12. Materijalno-tehnicka e briga o financijsko-racunovodstvenim tijekom godine uspjesno financijsko poslovanje
organizacija rada poslovima, tajnickim i administrativnim skole
poslovima, te tehnickim poslovima i njihovim
izvrsiteljima
13. Rad na osmisljavanju e otkrivanje i primjena postupaka i metoda tijekom godine poboljsanje metoda rada, bolji
suvremenog didakticko - suvremenog didakticko-metodickog uspjeh ucenika i smanjenje
metodickog ostvarivanja ostvarivanja odgojno-obrazovnog procesa izostanaka
odgojno-obrazovnog procesa e rad na ocjeni rada skole — sto moZemo a sto
moramo promijeniti? tijekom godine
14. Predlaganje modela i strategija | ¢ upoznavanje Nastavnickog vijeca s tijekom godine bolja interakcija ucenika s

poucavanja darovitih ucenika i
ucenika s teskocama u razvoju

mogucnostima napretka ucenika u suradnji sa
strucnim suradnicima

teskocama u razredne odjele,
uspjeh ucenika na natjecanjima
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predlaganje modela i postupaka za vodenje i
usmjeravanje darovitih ucenika kao i ucenika s
posebnim potrebama
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA U SK. GODINI 2024./25.

nastavnicima
pocetnicima u planiranju
i izradi programa

Izrada rasporeda
popravnih ispita i obrane
zavr$nog rada,

Izrada kalendara Skolske
godine

Redni| PODRUCJE RADA: SVRHA/CILJ: | ZADACE: SADRZAJ: OBLICI| | SURADNIC | VRIJEME | ISHODI:
broj: METODE | | I
RADA /SUBJEKTI | BROJ
SATI
1. Planiranje i Svrsishodno i Sudjelovati u izradi Izrada plana i programa Individual. | Ravnateljica | kolovoz, Planirati rad sa svim subjektima
programiranje odgojno — | kvalitetno se godi$njih planova i osobnog rada. i timski rad | Nastavnici rujan, , odgojno obrazovnog rada
obrazovnog rada pripremiti i programa Tjedno i mjesec¢no Kriticko Knjiznicarka | svibanj, Identificirati odgojno obrazovne
programirati rad | Analizirati rezultate planiranje misljenjei | UcCenici lipanjte 1 | potrebe
rada u prosloj godini, | Izrada §kolskog proud.ped. sat tjedno
te temeljem njih preventivnog programa dok. tijekom
planirati prioritetne Izrada dijelova godisnjeg cijele
zadace u 24/25. plana i programa rada godine
Skole i dijelova skolskog
kurikuluma. Pomo¢ 150 sati
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Rad s u€enicima

Neposredni rad u
nastavnom procesu —
ostvarenje kurikuluma
zdravstvenog i
gradanskog odgoja na
satovima razrednog
odjela

Podrzati i
poticati ucenike
u procesu
sazrijevanja, te
osigurati
primjeren nacin
rjesavanja
problema

Ohrabrivati za
postizanje
skolskog
uspjehai
usvojiti svijest o
vaznosti
obrazovanja,
usvojiti i
prihvatiti
humane i
civilizacijske
vrednote, te
zdrave nacine
zivljenja

Prikupiti i analizirati
podatke o u€enicima
Identificirati ucenike
s posebnim
potrebama i
specifi¢nim
teSko¢ama, te im
pruZiti potporu
Ukljuéiti ucenike u
humanitarne
aktivnosti

Raditi na prevenciji
nepozeljnih pojava i
ponasanja

Prouciti djelotvorne
tehnike ucenja
Unaprijediti
komunikacijske
vjestine
Profesionalno
informirati ucenike

Rad u upisnom Individual
povjerenstvu, te analiza ni i timski
podataka iz upisne rad
aplikacije

Primjena pedagoskih Proucavanj
kriterija za formiranje e

razrednih odjela dokumenta
Savjetodavni rad cije
Suradnja s razrednicima

Vijece ucenika Pedagoska
Web stranica $kole radionica
Radionice na satu Rjesavanje
razrednog odjela: problema

1.razredi — Ucenje ucenja
i Razvijanje vjestina za
spolno odgovorno
ponasanje

2.razredi — Nenasilno
rjeSavanje sukoba i
Prevencija nasilja u
vezama

3.razredi — Planiranje
buducnosti i
profesionalno
informiranje ucenika i
Prevencija rizi¢nih
ponasanja- maturalno
putovanje

4.razredi — Profesionalno
informiranje i
predstavljanje fakulteta,
te odlazak na Smotru
sveucilista

Razrednici
Nastavnici
Voditelji
izvannastavn
ih aktivnosti
Pomo¢nici u
nastavi

Tijekom
cijele
nastavne
godine

329 sati

35 sati
Tijekom
cijele
nastavne
godine

Upoznati i analizirati uvjete Zivota i
rada ucenika i probleme s kojima se
susreci

Osmisliti instrumentarij za vodenje
razgovora s ucenikom

Pripremiti edukacijske materijale

Pripremiti teme za rad
na satu razrednika

Koriste¢i suvremene metode
poucavanja razvijati samopouzdanje i
komunikacijske vjestine ucenika
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Rad s nastavnicima Sudjelovati u Pruziti pomoé u Program staziranja Individual | Nastavnici 200 sati Uspjesno polozeni struéni ispiti
pripravnicima/ uvodenju programiranju pripravnika: Tomicié niitimski | Razrednici Radom u pedagoskoj radionici
razrednicima/ pripravnika po nastavnih sadrzaja Gersi¢, Cakari¢, rad Ravnatelj osposobiti razrednike za uéinkovitu
nastavnicama planu staziranja. | Poticati na stru¢no Krajnovi¢,Janzek, Tomié komunikaciju s u€enicima i roditeljima
Ohrabriti i usavrSavanje i uvesti | Predavanja i pedagoske Proucavanj Predloziti uéinkovite nastavne
poticati razrednike pocetnike | radionice e strategije, metode i oblike rada
razrednike i u Naputci i upute za dokumenta
nastavnike u pedagoske radionice | razrednike cije
uspjesnom Poticati i pratiti Sastanci stru¢nih vije¢a
ostvarenju odg. | uvodenje suvremenih | Program stru¢nog Pedagoska
obrazovnih nastavnih metoda usavr$avanja radionica
zadaca Pruziti stru¢nu
pomo¢ i potporu Rjesavanje
pripravnicima problema
Rad s roditeljima Kvalitetno Poticati roditelje na Otvoreni sat za roditelje Individual | Razrednici 180 sati Voditi zapisnike razgovora s
komunicirati i aktivnu ukljuéenost i | Suradnja s razrednicima | niitimski | Ravnatelj tijekom roditeljima
suradivati s rjeSavanje problema Roditeljski sastanci rad Skolska cijele Procijeniti u¢inkovitost suradnje
roditeljima, te ih | Rad na prevenciji Vijece roditelja lije¢nica Skolske Urediti pano za roditelje
uputiti u nepozeljnih Pano za roditelje Prouc¢avanj | CZSS godine Educirati i informirati roditelje na
djelotvorne ponasanja e roditeljskim sastancima i individualnim
odgojne Informirati o dokumenta razgovorima
postupke programima, cije
drzavnoj maturi,
nastavku Skolovanja
Rjesavanje
problema
Suradnja s ravnateljicom | U¢inkovito i Svakodnevni kratki Godisnji plan i program | Razgovor Ravnateljica | 50 sati Suradnja i potpora u svakodnevnom
djelotvorno sastanak o rada $kole i Kurikulum Kriti¢ko Tajnica tijekom radu, te pronalaZenje optimalnih
komunicirati s zajednickim i Program NV misljenje Voditelji cijele rjeSenja za realizaciju svih propisanih
ciljem individualnim Obilazak nastave Oluja ideja | stru¢nih Skolske zadaca
unapredivanja aktivnostima, te Pripreme za modularnu vijeca godine
cjelokupnog utvrdivanje smjernica | nastavu Nastavnici
Skolskog rada za njihovo rjeSavanje Knjiznicarka
Odgojno obrazovna Steéi uvid u Pratiti i analizirati Suradnja s razrednicima | Analiza Ravnateljica | 150 sati— | Prikupiti podatke i kriti¢ki ih
postignuca pojedinca, razinu odgojno | odgojno obrazovna Program nastavni¢kog Statisticka | Nastavnici rujan, prosudivati te prezentirati na stru¢nim
razrednih odjela i $kole obrazovnih postignuca vijeca, razrednih vijeca obrada Koordinator | sijecanj, tijelima $kole i na roditeljskim
postignuca i za kvalitetu sastancima.
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predloziti mjere | Informirati NV, Program vije¢a roditeljai | Kriti¢ko ozujak,
za poboljsanje Vijece roditelja, vijeca ucenika promatranj lipanj
Vijece ucenika o e
odgojno obrazovnim
postignu¢ima
7. Rad i suradnja na Istraziti Prikupiti relevantne MeduZupanijsko strué¢no | Analiza Clanovi 100 sati
razvojno pedagoskim znakovite podatke vijece pedagoga Pedagosko | MZSV
poslovima pojave i aspekte | Obraditi i prezentirati | Karlovacke i Sisacko IstraZivanj
Pedagoska istraZivanjai | odgojno podatke moslavacke Zzupanije: e
projekti obrazovnog rada | Temeljem dobivenih Statisti¢ka
rezultata predloziti obrada
promjene i
poboljSanja
8. Pedagoska Evidentirati Prikupiti pedagosku E dnevnik, e matica Evidentira | Tajnica 100 sati Redovito i svrsishodno voditi
dokumentacija i statistika | odgojno dokumentaciju, Naputci za razrednike na | nje Ravnateljica | tijekom pedagosku dokumentaciju.
obrazovni rad osmisliti obrasce i pocetku i na kraju k. Obrada cijele Kreirati dokumentaciju
Kreirati naputke | obavijesti god. Racunalna Skolske
i upitnike Obrasci za statistiCka obrada godine
izvjescéa
Profil razrednog odgoja i
analiza odgojne situacije
u razrednom odjelu
Sociometrija
9. Strué¢no usavr$avanje Razvoj Planirati stru¢no Struéni skupovi, Citanje Voditelji 200 sati Implementirati nova znanja u $kolsku
profesionalnih usavriavanje, aktivno | seminari, MZSV, Pisanje organizirani | tijekom svakodnevnicu i kriti¢ki prosuditi
kompetencija participirati u njemu, | kongresi Rad na h oblika cijele uspjesnost. Organizirati stru¢na
te redovito pratiti svu | Individualni plan i tekstu struénog godine, te | usavrSavanja nastavnika.
relevantnu program Radionice | usavr$avanja | prema Prezentirati NV aktualne teme.
pedagosko- Predavanja pozivu i
psiholosku literaturu Osobno Katalogu
Konzultacije sa struénog
drugim stru¢nim usavrSavan
suradnicama iz ja
srednjih Skola
10. | Evidentiranje rada, Uvid u Voditi dnevnik rada Plan i program rada Evidentira | Druge 50 sati Kriti¢ki prosuditi uspjesnost vlastitog
vrednovanje i realizaciju plana | Mjese¢no pratiti stru¢ne suradnice nje stru¢ne tijekom rada.
samovrednovanje realizaciju Analiza suradnice
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rada struénog Vrednovati Sinteza Azoo Skolske
suradnika postignuéa Pisanje godine
Rad u timu za
samovrednovanje
11 Suradnja s vanjskim Pomo¢ i potpora | Inicirati suradnju Program prevencije Predavanja | Policijska 150 sati Planirati suradnju, integrirati ju u
institucijama u radu Suradivati na Zdrav za 5 Tribine uprava tijekom kurikulum, procijeniti uspje$nost i
zajednickim Profesionalno Radionice | Karlovac godine kvalitetu vanjskih programa.
poslovima i usmjeravanje Zavod za
projektima Sigurno u prometu zaposljavanj
Traziti procjenu i Dobrovoljno davanje e
pomoé krvi Crveni kriz
Uvid u obiteljsku Centar za
situaciju socijalnu
Sistematski pregledi skrb
Skolska
medicina
Udruga
Carpe diem,
Agencija za
mobilnost
Udruga
Drone
Hrvatsko
debatno
drustvo
12. | Ostali poslovi po nalogu Koordinator za Karlovacka | 50 sati Upoznati pomoc¢nike u nastavi sa
ravnatelja pomoc¢nike u nastavi Zupanija osobitostima $kole i uputiti ih u

— 8 pomoénika
Azuriranje web
stranice
Povjerenik za
informiranje

vodenje dokumentacije.

Informirati roditelje, ucenike i
zajednicu o svim relevantnim
podacima i informacijama o §koli.
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GODISNII PLAN | PROGRAM RADA

STRUCNOG SURADNIKA - KNJIZNICARA

ZA SKOLSKU GODINU 2024./2025.

AKTIVNOSTI

NOSITELJ
AKTIVNOSTI

VRIJEME REALIZACIJE

1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA

Upoznavanje s radom knjiznice i ¢itaonice.

sve druge aktivnosti u radu s ucenicima u slobodnim i izbornim grupama.

U citaonickom dijelu u¢enicima je dostupna referentna zbirka te je omogucen
studijski rad, osobito u€enicima zavrs$nih razreda u izradi maturalnog i zavrSnog
rada te svim ostalim u€enicima u pripremi seminarskih radova i svih drugih
edukativnih sadrzaja.

aktivnostima Skolske knjiZnice, s UDK sustavom, rasporedom grade i na¢inom
koriStenja.

Razvijanje navike posjecivanja Skolske knjiZnice i organiziranog i sustavnog
upucivanja u€enika u rad knjiZnice.

Pomoc¢ ucenicima u koriStenju raznih izvora znanja: navikavanje na Citanje
predgovora, pogovora, bibliografija, kazala 1 saZetaka.

cey e

svi uéenici Skole

tijekom Skolske godine

rujan
i
listopad
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INeposredna pedagoska pomo¢ ucenicima pri izboru grade u knjiznici; pomo¢
ucenicima u obradi zadanih tema ili referata iz pojedinih nastavnih podrucja, uz
stvaranje navike pravilnog citiranja i navodenja bibliografskih izvora.

Pomoc¢ ucenicima i nastavnicima u izradi plakata i postera za nastavu, te izbor
materijala za izradu prezentacija nastavnoga gradiva.

Rad s u€enicima u Citaonici i koriStenje interneta i periodike za samostalno ucenje i
istrazivanje.

[zrada uputa i pravila za izradu i kompoziciju maturalnog i zavr$nog

rada ucenika 4. razreda

[zbor literature uc¢enicima za obradu pojedinih tema uz koriStenje

knjizni¢nih kataloga i tematskih bibliografija.

Rad s ucenicima u slobodnim aktivnostima (Klub citatelja), pripreme ucenika i
nastavnika za projekte.

Posudba lektire, beletristike, stru¢nih knjiga i periodike uc¢enicima.

Sustavno poucavanje ucenika za samostalno i permanentno ucenje — ucenje za cijeli
Zivot.

Predavanja na satovima razrednika i Hrvatskoga jezika:
Sto je tolerancija?

Cita li jos itko? I zasto bi trebao!

Prvi put na biralistu

Moj put moj nacin - vodi¢

za one koji znaju Sto Zele,

ali ne znaju kako,

za one koji traze Sto zele,

I za sve one kojima je dosadno

uciti.

svi 1. razredi
Ssvi 2.1 3.
razredi

maturalni razredi

Ucenici ukljuceni 2. i
3. razreda ukljuceni u
projekt

eey e

tijekom godine

sijeCanj,
veljaca

2. STRUCNI KNJIZNICARSKI RAD I INFORMACIJSKA
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DJELATNOST KNJIZNICE
Planiranje, organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici.
Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada,
izrada godiSnjeg plana i programa rada te izvedbenog programa i

plana kulturnih aktivnosti knjiznice kroz godinu, u suradnji s predmetnim

nastavnicima i razrednicima.

Vodenje pravilne 1 sustavne nabavne politike knjizne 1 neknjizne grade u Skolskoj

knjiznici.

Pracenje strucne literature — bibliografija i kataloga izdavackih kuca
Citanje recenzija kritika i prikaza novih knjiga i stru¢nih ¢asopisa
[zrada tematskih i bibliografskih popisa za potrebe ucenika i
nastavnika skole.

Informiranje ucenika i nastavnika o novitetima knjizne i neknjizne
grade u knjiznici, te suradnja s nastavnicima u svezi nabave strucne
literature 1 ostale grade za nastavu.

cen e

cen e

[zrada popisa novih knjiga i stru¢ne literature za potrebe stru¢nih vijeca
nastavnika i ucenika.

[zrada statistickih pregleda o koriStenju grade u knjiZnici: razredna
posudba 1 godisnji pregled posudbe.

[zrada plana nabave u knjiznici : novi lektirni naslovi, referentna

zbirka 1 nova stru¢na i metodicko-pedagoska literatura

cey e

cen e

ceny e

tijekom godine

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

Organizacija i planiranje kulturnih sadrzaja u knjiZnici.
Pripremanje 1 postavljanje tematskih izlozbi u skladu s odgojnim 1
obrazovnim programima Skole.

tijekom godine
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Organiziranje promocije knjiga, knjizevnih susreta, projekcija nove

grade.

Obiljezavanje obljetnica 1 znacCajnih datuma iz nase povijesti 1 kulture.
Organiziranje tribina, predavanja i projekcija za ucenike.

Informiranje o znacajnim kulturnim manifestacijama u Karlovcu, Zagrebu i Sire.
Suradnja s nakladnicima, Gradskim muzejom, Galerijom ,,Vjekoslav Karas®,
Gradskom knjiznicom ,,1.G.Kovaci¢*, Maticom hrvatskom i drugim kulturnim
institucijama Karlovca i sl.

cen e

S predmetnim
nastavnikom i
razrednicima

svi uéenici

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

cen e

cey e

coen e

cen e

Posjet drugim Skolskim knjiZznicama i upoznavanje s posebnim

oblicima rada u knjiZznicama

UsavrSavanje za racunalnu obradu grade u knjiznici i primjena  programa METEL
WIN

Suradnja s Mati¢nom sluzbom Gradske knjiznice “I.G.K.*

UsavrSavanja u struci i primjena novih znanja u knjiZnici

cen e

tijekom godine

5. SURADNJA S NASTAVNICIMA, SURADNICIMA |
RAVNATELJEM SKOLE

Koordinacija medupredmetnih tema Gradanskog odgoja

Rad s nastavnicima i u¢enicima na provodenju aktualnih projekata.
Suradnja s ravnateljem Skole u vezi s poboljSanjem uvjeta radau  Skolskoj
knjiZnici 1 ¢itaonici.

ﬁ)redenje i opremanje Skolske knjiZnice, €itaonice i informacijskog

tijekom godine
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prostora novim namjestajem i pripadaju¢om opremom

Pomo¢ nastavnicima u i izbornoj nastavi i Klubu ¢itatelja.
Suradnja s nastavnicima svih nastavnih podrucja vezi nabave
literature.

Suradnja s nastavnicima u vezi kulturnih dogadaja u naSoj Skoli
(predavanja, susreti, gostovanja, izlozbe i sl.).

Pomoc¢ nastavnicima pri realizaciji sadrzaja, sadrzaja slobodnih
aktivnosti 1 izvannastavnih aktivnosti.

Priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih sadrzaja i
nabava lektirnih naslova za hrvatski jezik, kao i za strane jezike.
Suradnja s nastavnicima svih razreda tijekom Skolske godine.
Suradnja s pedagogom na temama ucenja i medijske pismenosti.
Suradnja s ravnateljem, ra¢unovodom, tajnikom Skole.

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje RH.

Suradnja s nastavnicima na provodenju postojecih i prijavi novih europskih
projekata.

ravnatelj i voditelji
strucnih vijeca

cen e

6. SJEDNICE NASTAVNICKOG VIJECA I STRUCNIH AKTIVA

Prisustvovanje na sjednicama Nastavnickog vijeca, a po potrebi i na sjednicama
razrednih vijeca.

Prisustvovanje sastancima stru¢nih vije¢a pojedinih nastavnih predmeta u vezi
nabave strucne literature.

Sastanci stru¢nog vijeca profesora Hrvatskoga jezika 1 knjiZevnosti.

Sastanci Povjerenstva za provodenje DrZavne mature.

ravnatelj i voditelji
strucnih vijeca

tijekom godine
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STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA

1. PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA NASTAVNIKA I STRUCNIH SURADNIKA

U svrhu unapredenje rada u nastavi, svi nastavnici i strucni suradnici imaju
obvezu stalnog strucnog usavrsavanja koje ce se odvijati na dvije razine:

a) pojedinacno

b) skupno

a) Pojedinacno

Svaki nastavnik i strucni suradnik prema svom predznanju, metodicko-
didaktickim sposobnostima i pedagosko-psiholoskim spoznajama, odabrat ce teme za
individualno strucno usavrsavanje. Razmjerno Ce planirati sadrzaje iz struke, metodike,
te pedagogije i psihologije u svrhu unapredenja svakodnevnog rada u nastavi. Pored
strucne literature pratit Ce i strucne i pedagoske casopise, kao multimedijsko pracenje
sadrzaja vezanih uz nastavni predmet.

Pojedini nastavnici imat e zadatak prezentirati na strucnom skupu nesto od
novina u strucnoj, odnosno pedagoskoj literaturi,

b) Skupno

U skupno usavrsavanje nastavnika i strucnih suradnika ubrajaju se sljedeci oblici
rada:

B Nastavnicka vijeca i strucni skupovi na kojima ce se usavrsavati u temama i
sadrzajima predvidenim programima rada Nastavnickog vijeca i strucnih
skupova,

B savjetovanja, seminari, strucni skupovi, kongresi i sl. u organizaciji Ministarstva
znanosti | obrazovanja RH, Agencije za odgoj i obrazovanje, Agencije za
strukovno obrazovanje | obrazovanje odraslih i Nacionalnog centra za vanjsko
vrednovanje obrazovanja, CARNET
posjet izlozbama i sajmovima,
pracenje strucnih casopisa koje dobiva skola: Priroda, Okolis, Racunovodstvo i
financije, Racunovodstvo, revizija i financije, UT Magazin, MIS, VIDI, Turist-
plus, Strani jezici, Skolske novine, Poslovni edukator, Meridijani, Olimp, Lada, i
dar.

Obveza je skole da svakog nastavnika uputi na strucno usavrsavanje iz podrucja
njegove struke koje ce se tijekom skolske godine organizirati na nivou Zupanije ili
Republike Hrvatske. Isto tako, obveza je nastavnika i strucnog suradnika da se ukljuci
u strucno usavrsavanje, jer jedino kontinuiranim obrazovanjem moZemo pratiti sva
dostignuca koja mogu poboljsati kvalitetu odgojno-obrazovnog rada i ostvariti
uspjesan zavrsetak srednjoskolskog obrazovanja svim nasim ucenicima.
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OKVIRNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG ODBORA

Za skolsku godinu 2024./25. Skolski odbor planira sljedece:

donijeti Skolski kurikulum,

donijeti Godisnji plan i program rada skole,

usvojiti Izvjesce o realizaciji godisnjeg plana i programa rada prethodne
skolske godine,

donositi opce akte na prijedlog ravnateljice,

raspravijati i donijeti financijski plan za 2025. godinu,

prihvatiti godisnji obracun za 2024. godinu,

provodenje postupka za imenovanje ravnatelja skole,

raspravijati o uspjehu ucenika na kraju skolske godine,

davati prethodnu suglasnost u vezi sa zasnivanjem radnog odnosa,
raspravijati o tekucoj problematici u skoli (financijska problematika i ar.),
raspravijati o upisu ucenika u I. razred sk. god. 2025./26. 5
donositi odluke o tekucoj problematici koje su u nadleZnosti Skolskog
odbora,

raspravijati o pitanjima bitnim za Zivot i rad skole.

OKVIRNI PLAN I PROGRAM RADA VIJECA UCENIKA

Vrijeme ustanovijenja: rujan 2024.
Broj clanova. 14 ucenika
Okvir aktivnosti:

konstituiranje Vijeca i donosenje plana rada,

davanje prijedloga tijelima skole o pitanjima vaznim za ucenike, njihov rada
I rezultate u obrazovanju,

sudjelovanje u izradi programa izvannastavnih aktivnosti i fakultativnih
programa,

predlaganje mjera za poboljsanje uvjeta rada u skoll,

organizacija pomoci u ucenju i izvrsenju skolskih obveza,

briga o socijalnoj i zdravstvenoj zastiti ucenika,

suradnja s Nastavnickim vijecem, Razrednim vijecima, ravnateljicom skole,
pedagoginjom, Vijecem roditelja
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OKVIRNI PLAN I PROGRAM RADA VIJECA RODITELJA

Vrijeme ustanovijenja: rujan 2024.
Broj clanova: 14 roditelja
Okvir aktivnosti:

konstituiranje Vijeca roditelja i donosenje plana rada,

izbor predsjednika i zamjenika predsjednika,

davanje misljenja o prijedlogu Skolskog kurikuluma, Godisnjeg plana i
program rada, 5

izbor roditelja za clana Skolskog odbora,

raspravijanje o izvjescima ravnatelja o realizaciji skolskog kurikuluma,
godisnjeg plana i programa rada skole,

razmatranje prituzbi roditelja u vezi s odgojno-obrazovnim radom,
pracenje rada i napredovanja ucenika,

suradnja s predstavnicima skole (ravnatelj, pedagog, razrednici,
nastavnici),

davanje prijedloga i misljenja za unapredivanje rada skole,

razmatranje i davanje prijedloga vezano za viadanje ucenika u skoli i izvan
nje,

davanje prijedloga o uvjetima rada u skoli i poboljsanju istih,

davanje prijedloga vezanih za osnivanje ucenickih udruga te sudjelovanje
ucenika u njihovu radu,

briga o socioekonomskom poloZaju ucenika i pruZanje odgovarajuce
pomodi.
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PROGRAM RADA ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE SLUZBE

PROGRAM RADA TAJNIKA

Podrucje rada

Aktivnosti

Vrijeme realizacije

Satnica

1. Normativno-pravni
poslovi

izrada pojedinih  normativnih
akata

pracenje i provodenje pravnih
propisa putem literature |
strucnih seminara
izrada ugovora,
odluka
sudjelovanje i  pripremanje
sjednica Skolskog odbora
savjetodavni rad o primjeni
zakonskih i drugih propisa

rjesenja i

tijekom godine
svakodnevno

svakodnevno
mjesecno

mjesecno

320

2.Personalno-kadrovski
poslovi

Prijava potrebe za radnikom
Raspisivanje natjecaja
Prikupljanje molbi
Obavjescivanje kandidata po
natjecaju
Vodenje
dokumentacije
Evidentiranje primijenih radnika
Prijava i odjava HZMO, HZZ0
Izrada  prijedloga  godisnjih
odmora radnika

Maticna evidencija radnika
e-mirovinsko,  e-zdravstveno,
registar javnog sektora, e-
matica

personalne

Tijekom godine

lipanj

tijekom godine

400

3.Administrativni poslovi

Primanje i razvrstavanje poste,
Vodenje urudzbenog zapisnika
izrada dopisa, izvjesca,
zahtjeva, ugovora i sl.

Otprema poste,

izrada duplikata svjedodzbi,
izdavanje uvjerenja i potvrda
ucenicima i radnicima, rad sa
strankama, rad u e-matici i|
ostalim aplikacijama

Kontinuirano
tijekom godine

540

4. Arhivski poslovi

Vodenje arhivske knjige,
Izdavanje i odabiranje arhivske
grade

Kontinuirano
tijekom godine

116

5. Ostali poslovi

Izrada statistickih podataka i
evidencija, vodenje, cuvanje,

Kontinuirano
tijekom godine

368
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nabava i evidencija pecata i
Stambilja, briga u vezi nabave
osnovnih  sredstava,  sitnog
inventara, potrosnog materijala
i dr., strucno usavrsavanje i dr.
poslovi po nalogu ravnatelja
UKUPNO SATI: 1744
Godisnji odmor 240
DrZavni praznici 96
SVEUKUPNA SATNICA: 2080
PROGRAM RADA VODITELIA RACUNOVODSTVA
Podrucje rada Aktivnosti Vrijeme realizacije | Satnica
1. Knjigovodstveni | Prikuplianje, sredivanje, | Svakodnevno 634
poslovi / poslovi | kontiranje, knjizenje /
planiranja arhiviranje  dokumentacije u
financijskom poslovanju.
Izrada godisnjih, polugodisnjih i | Sijecanj,  travanj, | 250
tromjesecnih financijskih | srpanj i listopad
izvjesca.
Izrada izvjesca i informacija o | Mjesecno 120
financijskom poslovanju  za
Ministarstvo znanosti,
obrazovanja [ miadih, Ured za
statistiku, ~Drzavnu  reviziju,
Zupaniju, ravnatelja i skolski
odbor.
Izrada prijedloga godisnjeg i| Tijekom godine 200
trogodisnjeg plana, te
operativnih mjesecnih planova i
rebalansa godisnjeg
financijskog plana.
Rad u sustavu COP-a i e-| Mjesecno 30
porezne.
Izrada mjesecnih zahtjeva za | Mjesecno 190
dodjelu sredstava za rashode
Uskladivanje  potrazivanja 1| Tijekom godine 100
obveza.
2. Ostali poslovi Pracenje  zakonskih  propisa | Tijekom godine 100
posredstvom literature /
seminara.
Poslovi inventure, zakljucivanje | Prosinac, sijecanj | 120
i uvezivanje poslovnih knjiga i
dar.
UKUPNO SATI: 1744
Godisnji odmor: 240
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DrZavni praznici: 96
SVEUKUPNA SATNICA: 2080

PROGRAM RADA RACUNOVODSTVENOG REFERENTA-KNJIGOVODE

Podrucje rada Aktivnosti Vrijeme realizacije | Satnica
1. Knjigovodstveni | - Vodenje evidencije osnovnih | Tijekom godine 45
poslovi sredstava i sitnog inventara

- Obracun amortizacije i

revalorizacije osnovnih | Tijekom godine 60

sredstava

- Vodenje ulaznih i izlaznih | Svakodnevno 62

racuna, izdavanje, likvidacija

- Poslovi godisnje inventure Prosinac, sijecanj | 100

- Obracun placa radnika, | Mjesecno

prijevoza | sl. 334
2. Blagajnicki poslovi - Vodenje knjige blagajne, | Svakodnevno 100

polog novca, uplata i isplata
novcanih sredstava i dr.

3. Ostali poslovi - Izrada statistickih podataka o 20

placama i sl.

- Izdavanje potvrda Svakodnevno 40

- Rad sa strankama Svakodnevno 111
UKUPNO SATI: 872
Godisnji odmor: 120
DrZavni praznici: 48
SVEUKUPNA SATNICA: 1040

PROGRAM RADA DOMARA-LOZACA CENTRALNOG GRIJANJA

SKOLA (Paviacic)

Poslovi vezani uz centralno grijanje (iskijucivanje-ukijucivanje postrojenja,
kontrola rada postrojenja, popravak manjih kvarova, ozracivanje radijatora, vodenje
brige o ciscenju kotla i dimnjaka i dr.).

Popravak skolskog namjestaja, prozora, vrata, izmjena stakala, kvaka, bravica,
manji popravci i izmjene. Poslovi dostave poste.

Kosenje trave oko zgrade, cisc¢enje snijega, posipavanje solju.

Ostali poslovi po nalogu ravnatelja.

VRIJEME IZVRSENJA: Kontinuirano tijekom godine.
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UKUPNO: 1744 sati
praznicl 96 sata
godisnji odmor 240 sati
SVEUKUPNO: 2080 sati

DVORANA (Stajdubar)

Poslovi vezani uz centralno grijanje (iskijucivanje-ukijucivanje postrojenja,
kontrola rada postrojenja, popravak manjih kvarova, ozracivanje radijatora, vodenje
brige o ciscenju kotla i dimnjaka i ar.).

Popravak skolskog namjestaja, prozora, vrata, izmjena stakala, kvaka, bravica,
manji popravci i izmjene.

Kosenje trave oko zgrade, ciscenje snijega, posipavanje solju.

Ostali poslovi po nalogu ravnatelja.

VRIJEME IZVRSENJA: Kontinuirano tijekom godine.

UKUPNO: 872 sata
praznici 48 sati

godisnji odmor 120 sati
SVEUKUPNO: 1040 sata

PROGRAM RADA SPREMACICA

SKOLA (Martina Ciganovié, Andreja Spoljaric, Sanja Staresinic)

Svakodnevno ciscenje ucionica, kabineta i ostalih prostorija, hodnika i sanitarnih
prostorija u zgradi.

Ciscenje podova, hodnika, brisanje prasine s namjestaja, oprasivanje zidova,
odnos smeca, pranje sanitarnih prostorija.

Dva puta godisnje (ljetni i zimski odmor ucenika) detaljno ciscenje svih prostora
skole i skolskog namjestaja.

Odrzavanje cistoce prilaza zgradi, u zimskom periodu ciscenje snijega, posipanje
solju, odrZavanje okolisa. Obavjestavanje o uocenim neispravnostima i ostecenjima
namyjestaja, instalacija, zidova i sl.

Oznacavanje trajanja nastave, dezurstva u vrijeme sjednica, roditeljskih
sastanaka, upucivanje stranaka.

Poslovi dostave poste.

Ostali poslovi po nalogu ravnatelja.

VRIJEME IZVRSENJA: Kontinuirano tijekom godine.

72



Ekonomsko- Kureléeva 2
turisticka skola p.p. &5, 47000 Karlovac
KARLOVAC TEL./FAX 047 614 596

SATNICA:

Martina Ciganovic: ukupno 1744 sata
praznicl 96 sati
godisnji odmor 240 sati
SVEUKUPNO: 2080 sati

Andreja Spoljari¢ ukupno 876 sati
praznici 48 sati
godisnji odmor 116 sati
SVEUKUPNO: 1040 sati

Sanja Staresinic ukupno 1744 sati

praznici 96 sati

godisnji odmor 240 sati
SVEUKUPNO: 2080 sati

DVORANA (Aleksandra Kalcic, Vesna Mocan)

SATNICA:

Aleksandra Kalcic: ukupno 1744 sata
praznicl 96 sata
godisnji odmor 240 sata
SVEUKUPNO: 2080 sati

Vesna Mocan ukupno 1744 sati
praznicl 96 sata
godisnji odmor 240 sati
SVEUKUPNO: 2080 sati

Ciscenje velike i male dvorane, sviacionica, sanitarnih cvorova, hodnika i ostalih
prostora u dvorani.

Ciscenje podova, hodnika, brisanje prasine s namjestaja, oprasivanje zidova,
odnos smeca, pranje sanitarnih prostorija.

Dva puta godisnje (lietni i zimski odmor ucenika) generaino ciscenje
kompletnog prostora skolske sportske dvorane

Odrzavanje Ccistoce prilaza dvorani, u zimskom periodu cisc¢enje snijega,
posipanje solju, odrzavanje okolisa. Obavjestavanje o uocenim neispravnostima i
ostecenjima namyjestaja, instalacija, zidova i sl.

Pracenje ulaska i izlaska ucenika u dvoranu.

Ostali poslovi po nalogu ravnatelja.

VRIJEME IZVRSENJA: Kontinuirano tijekom godine.
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